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§ 1 Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin zostat opracowany miedzy innymi na podstawie:

a.

Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 488);

Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 .
w sprawie udzielania pomocy de minimis i pomocy publicznej w ramach programoéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-
2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1073);

Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 obowigzujgce od 16 kwietnia 2020r.
Whiosku o dofinansowanie projektu pod nazwag: ,Postaw na przyszto$é. Postaw na

siebie!” nr RPMP.08.04.02-12-0296/20

§ 2 Stownik poje¢

Uzyte w regulaminie sformutowania oznaczaja:

1.
2.
3.

Projekt — projekt ,Sita kompetenc;ji - 3”

Organizator — Instytut Turystyki w Krakowie sp. z 0. 0., 30-614 Krakoéw, ul. tezce 23
Partner Projektu — Dariusz Pierzak - Szkolenia Projekty Doradztwo - odpowiedzialny za
realizacje ustug szkoleniowych z zakresu wspierania przedsiebiorczosci w projekcie.
Uczestnik projektu - osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie

Wsparcie finansowe na rozpoczecie witasnej dziatalnosci gospodarczej (z
wyltgczeniem tworzenia miejsc pracy w przedsiebiorstwach spotecznych) zwane dalej
dotacjg — bezzwrotna, jednorazowa kwota wyptacana w formie stawki jednostkowej
(statej w catym okresie realizacji projektu) w wysokosci 23 050 zt przeznaczona na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

Wsparcie szkoleniowe poprzedzajgce otrzymanie dotacji na zatozenie dziatalnosci

gospodarczej - , Kurs przedsiebiorczosci” — cykl szkolen, przeprowadzanych w formie
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10.
11.

12.

13.

indywidualnej lub grupowej poprzedzajacych przyznanie dotacji na rozpoczecie
wtasnej dziatalnosci gospodarczej, ktdrych celem jest przygotowanie uczestnika do
napisania biznesplanu (na podstawie oceny ktdorego przyznane zostang srodki na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej) oraz przygotowanie uczestnika do otwarcia i
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej.

Wsparcie pomostowe finansowe — kwota wyptacana osobom, ktére w ramach
projektu uzyskaty dotacje na rozpoczecie wifasnej dziatalnosci gospodarcze] i
rozpoczety prowadzenie dziatalnosci. Jest to wsparcie bezzwrotne, wyptacane
miesiecznie (w maksymalnej wysokosci 1300 zt/m-c) przez okres 6 miesiecy
(najwczesniej od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej) na
warunkach okreslonych w dalszej czesci regulaminu.

Regulamin dotacji — niniejszy regulamin przyznawania wsparcia finansowego na
rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej w projekcie

Regulamin projektu — dokument okreslajgcy warunki i zasady zostania Uczestnikiem
projektu, do ktérego niniejszy Regulamin stanowi zatgcznik.

Biuro Projektu — Instytut Turystyki w Krakowie Sp. z 0.0., 30-614 Krakdw, ul. tezce 23
Instytucji Posredniczacej RPO WM, IP — Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie, Plac na
Stawach 1

Pomoc de minimis — pomoc zgodng z przepisami rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013, str. 1) oraz z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia
2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym
ustugi Swiadczone w ogdlnym w interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L nr 114 z
26.04.2012 .

Okres trwatosci — okres trwajgcy od momentu rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w ramach projektu przez jego uczestnika przez 12 miesiecy, w czasie
ktorego uczestnik zobowigzany jest do prowadzenia dziatalnosci w sposéb

nieprzerwany.
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§ 3 Warunki otrzymania wsparcia finansowego na rozpoczecie wiasnej zatozenie dziatalnosci

gospodarczej

1. Ootrzymanie bezzwrotnego wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej i wsparcia pomostowego finansowego moga sie ubiegac jedynie
zakwalifikowani do wudziatu w projekcie Uczestnicy, ktérzy ukoriczg ,Kurs
przedsiebiorczosci” przygotowujacy do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
i opracowania biznesplanu, zgodnie w postanowieniami § 5 pkt 1, § 4 pkt 11
z zastrzezeniem postanowien zawartych w § 4 pkt 12 niniejszego regulaminu oraz
zadeklarujg podjecie i utrzymanie w okresie trwatosci dziatalnosci gospodarczej. W
ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wytgcznie nowej dziatalnosci w formie:

a) jednoosobowej dziatalnos$ci gospodarczej

b) spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym zatozenie spétki cywilnej,
jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wytgcznie pomiedzy uczestnikami tego
samego projektu.

2. Warunki zaktadania spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej:

a) W przypadku spotki zaplanowanej przed ztozeniem wnioskéw o wsparcie
finansowe na rozpoczecie wtasnej dziatalno$ci gospodarczej oraz wsparcie
finansowe pomostowe:

e Przyszli wspdlnicy sg uczestnikami projektu

e Uczestnicy wspdlnie przygotowujg jeden biznesplan dla przedsiewziecia

e Kazdy Uczestnik sktada odrebny wniosek o przyznanie dotacji na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej z tym samym biznesplanem

e Kazdy uczestnik przygotowuje odrebny harmonogram finansowo — rzeczowy dla
wydatkéw na ktére zostanie przeznaczona jego dotacja w ramach spotki,
dodatkowo uczestnicy przygotowujg wspdlnie jeden harmonogram finansowo —
rzeczowy dla catej spoétki,

e Uczestnicy podpisujg odrebne umowy o przyznania wsparcia finansowego na
rozpoczecie witasnej dziatalnosci gospodarczej; kazda z tych umoéw zawiera
harmonogram rzeczowo - finansowy uczestnika oraz dodatkowo wspdlny

harmonogram rzeczowo — finansowy dla zaplanowanej spétki cywilnej.

Dariusz Pierzak
\ szkolenia projekty doradztwo
Strona 4 z 27



Fundusze

Sy A Unia Europejska
EUI'ODEJSkIe § L ¥ M ALO P O L S I(A Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny S “

e Kazdy ze wspdlnikdéw dokonuje zakupu potrzebnych srodkéw z dotacji zgodnie

z zatozeniami przyjetymi w biznesplanie i w swoim harmonogramie rzeczowo-
finansowym.

e Wydatki dokonywane s3 przez kazdego z uczestnikdéw osobno.

b) Umowa spotki musi regulowac wszelkie kwestie zwigzane z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej, w tym w szczegdlnosci w zakresie wnoszenia
udziatéw do spotki, rozliczania zobowigzan, zasady wzajemnych rozliczen

pomiedzy wspodlnikami w przypadku rozwigzania spotki.

3. Z mozliwosci uzyskania wsparcia na zatozenie witasnej dziatalnosci gospodarczej w

ramach projektu wytaczone sa:

a) osoby zatrudnione w rozumieniu Kodeksu Pracy w ciggu ostatnich 3 lat u
Organizatora Partnera projektu lub Wykonawcy dokonujgcego oceny Biznesplandw t;j.
CTI Sp. z 0.0. z siedzibg w Krakowie;

b) osoby, ktére tgczy lub tgczyt z pracownikami Organizatora, Partnera, wymienionego
wyzej wykonawcy:

o zwigzek matzenski lub faktyczne pozycie, stosunek pokrewienstwa i
powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub:
e zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli

Wytgczenie dotyczy rowniez wszystkich oséb upowaznionych do skfadania wigzgcych

oswiadczen woli w imieniu Beneficjenta, partnera lub wykonawcy.

c) osoby pozostajgce z Organizatorem, Partnerem lub Wykonawcg w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnosci,

d) Osoby, ktére posiadaty wpis do CEIDG, byty zarejestrowane jako przedsiebiorcy w KRS
lub prowadzity dziatalnos$¢ gospodarczg na podstawie odrebnych przepiséw w okresie
12 kolejnych miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu,

e) Osoby, ktdre zalegajg ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz lub
zalegajg z uiszczaniem podatkéw (dotyczy wytacznie oséb, ktdre posiadaty

zarejestrowang dziatalnos$¢ gospodarczg w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy przed

Dariusz Pierzak
\ szkolenia projekty doradztwo
Strona 5z 27



Fundusze

Sy A Unia Europejska
EUI'ODEJSkIe § L ¥ M ALO P O L S I(A Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny S “

f)

g)

h)

j)

k)

przystgpieniem do projektu oraz oséb, ktére prowadzity dziatalno$¢ poza terytorium
Polski),

osoby, ktére zawiesity lub miaty zawieszong dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie
przepisbw o CEIDG lub KRS w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien
przystgpienia do projektu,

osoby, ktére zamierzajg zatozy¢ rolniczg dziatalno$¢ gospodarczg i réwnoczesnie
podlegac ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw zgodnie z ustawg z dnia 20 grudnia
1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw,

osoby, ktére zamierzajg zatozy¢ dziatalnos¢ komorniczg zgodnie z ustawg z dnia 22
marca 2018 r. o komornikach sgdowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 121).),

osoby, ktére w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty
wspllnikami spétek osobowych prawa handlowego (spdétki jawnej, spotki
partnerskiej, spoétki komandytowej, spétki komandytowo-akcyjnej), spotek cywilnych,
osoby, ktére w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty
cztonkami spétdzielni utworzonych na podstawie prawa spétdzielczego, przy czym
dopuszczalne jest uczestnictwo w projekcie oséb bedacych cztonkami spoétdzielni
oszczednosciowo- pozyczkowych, spoétdzielni budownictwa mieszkaniowego i
bankéw spétdzielczych, jezeli nie osiggajg przychodu z tytutu tego cztonkostwa,
osoby, ktore chcg otrzymac Srodki na dziatalnos¢ gospodarcza, ktéra w okresie 12
kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu prowadzona byta przez cztonka
rodziny, z wykorzystaniem zasobdéw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.)
stanowigcych zaplecze dla tej dziatalnosci,

osoby korzystajgce réwnolegle ze wsparcia na rozpoczecie i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w ramach innych $rodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze srodkéw
Funduszu Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
srodkéw oferowanych w ramach innych projektédw finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego dostepnych w ramach RPO, POWER, srodkow oferowanych w

ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014- 2020,

m)osoby, ktére byly karane za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w

rozumieniu Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny oraz nie korzystajgce z petni

praw publicznych i nieposiadajgce petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
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n) osoby, ktére posiadajg na dzien przystgpienia do projektu zalegtosci w regulowaniu
zobowigzan cywilnoprawnych, zobowigzania z tytutu zaje¢ sadowych i
administracyjnych, wobec ktdrych toczg sie postepowania sgdowe, egzekucyjne lub
windykacyjne dotyczgce niesptaconych zobowigzan,

0) osoby, wobec ktorych orzeczono kare zakazu dostepu do Srodkow, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt. 1i4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.).,

p) osoby, ktére otrzymaty pomoc publiczng/de minimis dotyczaca tych samych kosztow
kwalifikowalnych, o ktére beda sie ubiega¢ w ramach projektu,

g) osoby, ktére w biezgcym roku kalendarzowym oraz dwdéch poprzedzajgcych go latach
kalendarzowych otrzymaty pomoc de minimis z réznych zrédet i w réznych formach,
ktdrej wartos¢ brutto tacznie z pomoca, o ktérg ubiega sie dana osoba, przekracza
rownowartosé w ztotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu, ktéry miat
zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg w sektorze transportu drogowego -
rownowartos¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy,

r) osoby, ktére chca zatozy¢ dziatalnos¢ w sektorze rybotéwstwa i akwakultury,
dziatalno$¢ z zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych oraz dziatalnosci
eksportowe;.

4. Wsparcie finansowe na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej moze zostaé
przyznane uczestnikowi projektu prowadzgcemu wczesniej dziatalno$¢ zgodnie z art. 5
ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw, ktéry jednoczesnie spetnia
pozostate warunki udziatu w projekcie. Zgodnie z art. 5 ust. 1 Ustawy z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsiebiorcow, dziatalnosci gospodarczej nie stanowi dziatalnos$¢
wykonywana przez osobe fizyczng, ktorej przychdd naleiny z tej dziatalnosci nie
przekracza w zadnym miesigcu 50% kwoty minimalnego wynagrodzenia, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1292), i ktéra w okresie ostatnich 60 miesiecy nie wykonywata
dziatalnosci gospodarcze;j.

5. Przed rozpoczeciem wsparcia o ubieganie sie o dotacje na zatozenie dziatalnosci

gospodarczej uczestnik projektu zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie stanowigce

Dariusz Pierzak
\ szkolenia projekty doradztwo
Strona 7 z 27



Fundusze A

Sy Unia Europejska
EUI'ODEJSkIe § L ¥ M ALO P O L S I(A Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny S “

zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu, ktére potwierdza, iz spetnia warunki
umozliwiajgce ubieganie sie o uzyskanie wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu. Oswiadczenie to sktadane jest réwniez
jako zatgcznik do umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej

dziatalnosci gospodarczej, w celu potwierdzenia, iz stan faktyczny nie ulegt zmianie.

§ 4 Zakres i zasady udziatu w czesci projektu zwigzanej z otrzymaniem wsparcia finansowego

na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej

1. Zasady rekrutacji Uczestnikbw do projektu (w tym sposéb wypetniania

i dostarczania dokumentéw rekrutacyjnych, wymagane zafaczniki, sposéb
przyznawania dodatkowych punktéw) zostaty szczegétowo opisane w Regulaminie
projektu.

Wsparcie finansowe na rozpoczecie wfasnej dziatalnosci gospodarczej to forma
wsparcia skierowana do uczestnikédw, u ktérych w trakcie tworzenia IPD
zdiagnozowano odpowiednie predyspozycje (osobowosciowe, poziom motywacji) do
samodzielnego zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Osoby skierowane
na Sciezke zwigzang z udzieleniem wsparcia finansowego na rozpoczecie wiasnej
dziatalnosci gospodarczej powinny wykazywac sie takimi cechami jak: samodzielnos¢,
przedsiebiorczo$é, odpowiedzialnos¢, umiejetnos¢ planowania i myslenia
analitycznego, sumiennos¢.

W ramach projektu pula srodkéw na wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczych wynosi 691 500 PLN.

Uczestnicy projektu mogg ubiegaé sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie witasnej
dziatalnosci gospodarczej w wysokosci 23 050 zt.

W wyniku rekrutacji do projektu wytonionych zostanie do 30 Uczestnikéw, dla ktorych
najlepszg formg aktywnosci na rynku pracy bedzie wtasna firma. Uczestnicy zostang
skierowani na Kurs przedsiebiorczosci, w ramach ktorego odbedg szkolenia
(indywidualne lub grupowe), w celu uzyskania wsparcia w opracowaniu biznesplanu

oraz kompetencji pozwalajgcych na przygotowanie do otwarcia i prowadzenia
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b)

f)
g)

dziatalnosci gospodarczej. Ostateczna data wylonienia uczestnikéow, dla ktérych
najlepszg forma aktywnosci na rynku pracy bedzie wtasna firma to 10 grudnia 2021 r.
Realizowane w ramach projektu szkolenia majg zapewnié uczestnikom projektu
odpowiednie przygotowanie merytoryczne do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej

oraz do opracowania prawidtowego biznesplanu.

Wsparcie szkoleniowe w projekcie, poprzedzajace otrzymanie dotacji na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej pod nazwa ,, Kurs przedsiebiorczosci” obejmuje nastepujacy
zakres tematyczny:

Podstawy prawne i formy organizacyjne prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
w Polsce, Proces zaktadania wtasnej dziatalnosci gospodarczej, Umowy w dziatalnosci
gospodarczej — zawieranie i zabezpieczanie; Zrédta prawa konstytuujace
przedmiotowg dziatalno$é gospodarcza

Zrédta finansowania dziatalnoéci gospodarczej, pozyskiwanie kapitatu na rozwdj firmy,
zarzadzanie finansami w toku prowadzenia firmy

Ewidencja zdarzen gospodarczych i sprawozdawczos¢, opodatkowanie dziatalnosci,
rozrachunki publiczno-prawne

Analiza rynku i konkurencji, oferowany produkt/ustuga, pozyskiwanie klientéw, kanaty
sprzedazy,

Reklama i promowanie dziatalnosci gospodarczej, nowoczesne technologie
w prowadzeniu dziatalnosci,

Przygotowanie i wdrozenie biznesplanu,

Zarzadzanie i rozwdj firmy — przywddztwo, zarzgdzanie konfliktem, praca w zespole,
motywowanie, zarzgdzanie stresem,

Liczba godzin szkolenia w ramach ,Kursu przedsiebiorczo$ci” ustalana bedzie
indywidualnie dla kazdego uczestnika (grupy uczestnikow) na podstawie diagnozy
potrzeb szkoleniowych wykonywanej przez trenera przed rozpoczeciem szkolenia oraz
testu pomiaru wiedzy przed rozpoczeciem wsparcia. Raport z diagnozy wskazujgcy
ostateczng liczbe h jest sporzadzany przez trenera.

Harmonogram spotkan bedzie kazdorazowo uzgadniany przez uczestnika z trenerem i

bedzie tak skonstruowany, aby uczestnik mégt ztozy¢ gotowy biznesplan do oceny
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10.

11.

12.

13.

najdalej w terminie wskazanym w § 5 pkt 2 ponizej, z zastrzezeniem, ze w sytuacji gdy
biznesplan bedzie gotowy, a uczestnik przygotowany do zatozenia dziatalnosci
gospodarczej biznesplan bedzie sktadany do oceny w trybie ciggtym.

Dziatania wskazane w tym paragrafie bedg realizowane na podstawie Umowy o
odbycie szkolenia, zawieranej pomiedzy Instytut Turystyki w Krakowie Sp. z o0.0., ul.
teice 23, 30-614 Krakdw, a Uczestnikiem projektu. Wzér umowy stanowi Zatgcznik nr
2 do niniejszego Regulaminu.

Uczestnicy projektu sg zobowigzani do udziatu w diagnozie potrzeb szkoleniowych,
zapoznania sie z programem szkolen, uczestnictwa w szkoleniach, podpisywania listy
obecnosci na kazdym szkoleniu oraz przystgpienia do egzaminu koricowego w formie
testu wiedzy.

Istnieje mozliwos¢ zwolnienia Uczestnika projektu z udziatu w szkoleniu, w sytuacji gdy
Uczestnik udokumentuje posiadanie wiedzy zgodnej z programem szkolenia.
Zwolnienie jest mozliwe wytgcznie przed rozpoczeciem szkolenia. Decyzje w tej
sprawie podejmuje Koordynator projektu wraz z Partnerem projektu, na pisemny
wniosek Uczestnika projektu.

Uczestnicy projektu sg zobowigzani do niezwtocznego poinformowania Beneficjenta o
zmianie statusu na rynku pracy. Utrata statusu osoby uprawnionej do udziatu w
projekcie zgodnie z § 3 Regulaminu projektu oznacza brak mozliwosci kontynuowania
wsparcia szkoleniowego przygotowujgcego do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
oraz przyznania wsparcia finansowego na rozpoczecie wilasnej dziatalnosci

gospodarczej.

§ 5 Zasady przyznawania wsparcia finansowego na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci

gospodarczej w projekcie — nabdr wnioskéw

1. O przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej moga

stara¢ sie wylgcznie Uczestnicy projektu, ktérzy ukonczyli szkolenie , Kurs

przedsiebiorczosci” (nalezy przez to rozumieé: wziecie udziatu w 100% zajeé, zaliczenie

egzaminu koricowego w formie testu z wynikiem co najmniej 70% poprawnych odpowiedzi
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i otrzymanie zaswiadczenia o ukonczeniu kursu), z uwzglednieniem sytuacji opisanej w § 4

pktl2 niniejszego regulaminu.
. Nabér wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej, ktérych wzoér stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu wraz z
biznesplanem, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu stanowigcym
podstawe decyzji o przyznaniu wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej, odbywat sie bedzie w sposdb ciaggly z zastrzezeniem, ze nabdr zakonczy sie
ostatecznie 30 listopada 2021 r.
. Dokumenty o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej, o  ktérych mowa w ust. 2 powyzej nalezy @ ztozy¢
w wersji papierowej w 1 egzemplarzu oraz w wersji elektronicznej
w formacie pdf tj. alternatywnie:
a) zapisane na pendrive,
b) przestane na adres email projektu dostepny na stronie www projektu w pliku
zabezpieczonym hastem — tytut email: ,Biznesplan — nr umowy o odbycie szkolenia”;
hasto do otwarcia tak przestanych dokumentéw winno by¢ przekazane osobno w
zamknietej kopercie wraz ze sktadaniem dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 2
powyzej.

. Koperta z wnioskiem i zatgcznikami powinna by¢ oznaczona w nastepujgcy sposob:

Imie i nazwisko
Adres
Telefon

»Wniosek o0 przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie wlasnej dziatalnosci
gospodarczej w ramach projektu Sita kompetencji - 3”
Instytut Turystyki w Krakowie Sp. z 0.0.
Ul. kezce 23
30-614 Krakéw

. Wniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie wfasnej dziatalnosci

gospodarczej oraz biznesplan stanowigcy zatacznik do wniosku, musza:

a) by¢ wypetnione i ztozone na formularzach zgodnych ze wzorami stanowigcymi
zataczniki do niniejszego regulaminu,
b) by¢ wypetnione czytelnie w jezyku polskim,

c) zawieraé ponumerowane i parafowane wszystkie strony,
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d) by¢trwale spiete,

e) by¢ podpisane w miejscach do tego przeznaczonych.

§ 6 Zasady przyznawania wsparcia finansowego na rozpoczecie wilasnej dziatalnosci

gospodarczej w projekcie — zasady oceny Biznesplanu

1. Dokument w postaci Biznesplanu jest podstawg przyznania dotacji na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej. Wzér Biznesplanu stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu i nie
moze by¢ w zaden sposéb modyfikowany przez Uczestnika projektu.

2. Biznesplan zawiera, co najmniej:

a) wysoko$é tacznej kwoty dotacji wnioskowanej na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej,

b) opis planowanego przedsiewziecia,

c) zestawienie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, srodkow
obrotowych, towaréw i ustug, ktére przewidziane s3 do zakupienia w ramach
realizacji biznesplanu wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych lub
jakosciowych oraz wartosci jednostkowej (w kwotach brutto, bez wyszczegdlniania
kwoty podatku VAT),

d) szacowane przychody z dziatalnosci gospodarczej oraz wszystkie planowane zrddta
finansowania uruchamianego przedsiewziecia, w tym inne niz wnioskowana dotacja
(np. pozyczki, Srodki wtasne itp.),

e) plan marketingowy, w tym opis rynku, na ktory planowane jest wejscie z uruchamiang
dziatalnoscig oraz konkurencji na rynku

f) harmonogram realizacji zaplanowanych dziatan.

3. Biznesplany (wraz z wnioskiem wskazanym w § 5 ust. 2 i 3), podlegajg ocenie formalnej
i merytorycznej dokonywanej przez Komisje Oceny Whnioskéw, w skfad ktoérej wchodza
Eksperci Zewnetrzni powotani przez Wykonawce wybranego do procesu oceny wnioskéw.
Ocena zostanie przeprowadzona w oparciu o Karte Oceny Formalno-Merytorycznej, ktérej
wzér stanowi Zatgcznik 5 do niniejszego Regulaminu, z zachowaniem zasady bezstronnosci

oraz przejrzystosci dokonywanej oceny.
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4. Ocena biznesplanéw ztozonych wraz z wymaganymi zatgcznikami dokonana zostanie w

terminie nie dtuzszym niz 5 dni kalendarzowych liczagc od dnia ztozenia biznesplanu do

oceny. Ocena jest dokonywana przez niezaleznych ekspertéw — do wykonania tej ustugi

wybrany zostanie podmiot zewnetrzny, niezalezny od Beneficjenta, ktéremu przekazane

zostang biznesplany ztozone w formie elektronicznej opisanej w § 5, pkt. 3.

5. Ocena Biznesplanu obejmuje w szczegdlnosci ocene poprawnosci formalnej (czesé A) oraz

ocene merytoryczng (cze$é B), wedtug nastepujgcego podziatu punktowego:

a.

POMYSE NA BIZNES - ANALIZA MARKETINGOWA (produkty, klienci i rynek, promocja,
gtéwni konkurenci, analiza ograniczen) - minimalna liczba punktéw: 25, maksymalna
liczba punktow: 35,

POTENCJAL WNIOSKODAWCY (beneficjent — wnioskodawca posiada wyksztatcenie,
wiedze i doswiadczenie niezbedne do wdrozenia projektu; Beneficjent dysponuje
potencjatem technicznym niezbednym do wdrozenia projektu) - minimalna liczba
punktéw: 9, maksymalna liczba punktéw: 15,

EFEKTYWNOSC EKONOMICZNA PRZEDSIEWZIECIA (przewidywane wydatki s3
uzasadnione pod wzgledem ekonomiczno-finansowym; wykonalnos¢ ekonomiczno-
finansowa; prognoza finansowa) - minimalna liczba punktéw: 30, maksymalna liczba
punktéw: 40,

OPERACYJNOSC | KOMPLETNOSC (przejrzystoéé, prostota, zrozumiato$é zatozen;
catosciowos¢ opisu przedsiewziecia) - minimalna liczba punktéw: 6, maksymalna liczba

punktow: 10.

Maksymalnie mozna uzyskac¢ 100 pkt.

6. Oprodcz przyznania punktow Oceniajgcy zobowigzani sg do pisemnego uzasadnienia swojej

oceny - nie mniej niz 5 zdan w kazdej z kategorii.

7. Ocena i uzasadnienie oceny musi zawierac takze nastepujgce elementy, odnoszgce sie do:

a) potwierdzenia zasadnosci prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez danego

Uczestnika projektu (Ocena biznesplandéw ztozonych przez Uczestnikow projektu
odbywac sie bedzie takze w oparciu o analize rynkowa dziatalnosci przysztego

przedsiebiorstwa, pod katem zapotrzebowania i mozliwej skali zbytu na towary lub
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b)

f)

g)

ustugi planowane do wytworzenia w ramach dziatalnosci objetej dofinansowaniem,
co pozwoli na podniesienie rentownosci finansowanych przedsiewzie¢ oraz na
wydtuzenie okresu ich przezywalnosci na rynku)

wykonalnosci przedsiewziecia (dostepnos$é zasobdéw, mozliwosci pozyskania i
utrzymania rynkéw zbytu, mozliwosci funkcjonowania firmy i utrzymania sie na rynku
przez co najmniej minimalny wymagany okres 12 miesiecy, zapewnienie ptynnosci
finansowej po uptywie okresu 12 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci
przedsiebiorstwa),

prawidtowosci sporzadzenia budzetu przedsiewziecia

operacyjnosci przedsiewziecia (przejrzystos¢, prostota, zrozumiato$¢ zatozen
przedsiewziecia),

kompletnosci przedsiewziecia (kompletnosé opisu przedsiewziecia),

niezbednosci i racjonalnosci finansowej planowanych ze srodkéw przyznanych na
zatozenie dziatalno$ci zakupdéw srodkéw, towardw lub ustug, jakie zostaty
przewidziane w biznesplanie przy uwzglednieniu ich parametrow technicznych lub
jakos$ciowych.

oceny w oparciu o analize rynkowa dziatalnosci przysztego przedsiebiorstwa, pod
katem zapotrzebowania i mozliwej skali zbytu na towary lub ustugi planowane do
wytworzenia w ramach dziatalnosci objetej dofinansowaniem, co pozwoli na
podniesienie rentownosci finansowanych przedsiewzieé¢ oraz na wydtuzenie okresu

ich przezywalnosci na rynku

8. Btedy formalne we wnioskach o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej

dziatalnosci gospodarczej niewstrzymujgce oceny merytorycznej biznesplanu to:

brak numeracji lub paraf na stronach wniosku lub biznesplanu,
oczywiste btedy pisarskie,

pomyiki rachunkowe,

brak podpisow we wskazanych miejscach.

brak uzupetnien wszystkich pdél we wniosku

W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych lub koniecznosci ztozenia wyjasnien uczestnik

zostanie wezwany do usuniecia btedéw lub ztozenia wyjasniern w terminie do 3 dni roboczych
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od dnia wystania powiadomienia w formie e-mailowej. Nieusuniecie wykazanych btedéw

formalnych lub brak wyjasnien we wskazanym terminie skutkuje odstgpieniem od oceny

whiosku.

9.

10.

11.

12.

13.

O wynikach oceny biznesplanu (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem punktowym)
kazdy Uczestnik zostanie poinformowany za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail.
Informacje o wynikach oceny z podaniem m.in. numeru uczestnika, liczby punktow
stanowigcej $rednig arytmetyczng co najmniej 2 ocen - tzw. ,lista rankingowa” -

umieszczane bedg na stronie internetowej projektu: www.itk.krakow.pl, a informacje beda

wystane wraz z pisemng informacjg o wyniku punktowym z uzasadnieniem oceny (kopig
Karty Oceny Merytorycznej) do Uczestnikow projektu.

Dofinasowanie mogg otrzymac Uczestnicy, ktorych biznesplan uzyskat tfgcznie minimum 70
punktéw ogdtem (Srednia arytmetyczna z dwéch ocen) oraz minimalng ilos¢ punktéw w
poszczegdlnych kategoriach oceny wskazang w § 6, pkt.5 (Srednia arytmetyczna z dwdch
ocen). W przypadku, gdy rdinica ocen danego biznes planu, dokonana przez dwéch
ekspertéw jest wieksza niz 10 pkt., to dodatkowej oceny dokonuje trzeci ekspert. W
przypadku dokonywania oceny przez trzeciego eksperta ostateczng i wigzgcg oceng jest
Srednia  arytmetyczna z punktdw przyznanych przez trzeciego eksperta
i punktow przyznanych przez tego z dwdéch ekspertéw, ktdrego ocena jest liczbowo zblizona
do oceny trzeciego eksperta. Odrzuca sie w takiej sytuacji najnizszg ocene.

Uczestnik Projektu, ktérego biznesplan po ocenie merytorycznej zostat oceniony
negatywnie, ma prawo ztozenia pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy,
ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 10 do niniejszego regulaminu.

Odwotanie powinno zosta¢ ztozone w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail z
potwierdzeniem odbioru) w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania informacji o
wynikach oceny merytorycznej biznesplanu (wystanej emailem od Organizatora).
Odwotanie ztozone po ww. terminie nie podlega rozpatrzeniu.

Odwotanie powinno zawiera¢ wyjasnienia i informacje dotyczgce zakresu przedsiewziecia
oraz powinno odnosi¢ sie wytgcznie do oceny ekspertéw. Przedmiotowe

wyjasnienia/informacje nie mogg przedstawia¢ nowych okolicznosci, wzgledem tych, ktére
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14.

15.

zostaty opisywane uprzednio przez Uczestnika projektu i stanowity podstawe oceny
whniosku.

W terminie 3 dni roboczych od otrzymania odwotania, wyznaczony ekspert dokonuje
analizy zasadnosci odwotania i ponownej oceny biznesplanu. Powtdrnej oceny nie mogg
dokonywac¢ eksperci biorgcy udziat w pierwotnej ocenie. Ekspert dokonujgcy ponowne;j
oceny biznesplanu w trybie odwotawczym, nie moze réwniez zapoznawac sie z jego
poprzednig oceng.

Powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzgcy i ostateczng, od ktdrej nie przystuguje
odwotanie. Uczestnik o wynikach oceny jest informowany w sposdb opisany w pkt. 9

powyzej.

§ 7 Zasady przyznawania wsparcia finansowego na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci

gospodarczej w projekcie — zawarcie umowy oraz wyptata srodkow

1.

Co do zasady, warunkiem uzyskania wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnikéw projektu, jest pozytywna ocena wniosku o
przyznanie dotacji oraz biznesplanu zgodnie z postanowieniami § 6 niniejszego regulaminu
oraz zarejestrowanie dziaftalnosci gospodarczej po pozytywnej ocenie biznesplanu i
otrzymaniu informacji od Organizatora o mozliwosci otrzymania wsparcia.

Dziatalno$¢ gospodarcza zatozona w ramach projektu prowadzona jest na zasadach
okreslonych w ustawie Prawo przedsiebiorcow.

Za dzien rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarczej nalezy uznaé dzien wskazany jako data
rozpoczecia dziatalnosci we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG).

Rejestracja dziatalnosci gospodarczej powinna nastgpi¢ w miejscu zadeklarowanym we
Whniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej. Konsekwencjg rejestracji dziatalnosci gospodarczej w miejscu innym niz
zadeklarowane, moze byé odstgpienie od podpisania Umowy o przyznanie wsparcia
finansowego na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej stanowigcej zatacznik nr 6

do niniejszego regulaminu.
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5. Uczestnik projektu, ktéremu przyznane zostato wsparcie finansowe na rozpoczecie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej, nie moze - w trakcie pierwszych 12 miesiecy jej prowadzenia -
przeksztatci¢ prowadzonej dziatalnosci w inng forme prawng np. spétke handlowsa.

6. Uczestnik projektu w trakcie uczestniczenia w Projekcie oraz w okresie pierwszych 12
miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie ma mozliwosci zmiany profilu
dziatalnosci wzgledem dziatalnosci przedstawionej w biznesplanie. Jednakze nie ma
przeciwwskazan, aby zakres prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej zostat rozszerzony lub
zmodyfikowany, o czym uczestnik projektu powinien kazdorazowo poinformowadé
Organizatora.

7. Srodki finansowe na rozpoczecie wiasnej dziatalnoici gospodarczej sa przyznawane
Uczestnikowi projektu po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o przyznanie $Srodkéw
finansowych na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej oraz pozytywnej ocenie
ztozonego biznesplanu zgodnie z procedurg opisang w § 6. Wyptata dotacji nastapi
jednorazowo, w formie zaliczki w wysokosci 100% przyznanej dotacji, po podpisaniu
pomiedzy Organizatorem a Uczestnikiem projektu (po rozpoczeciu prowadzenia przez
niego dziatalnosci gospodarczej i ztozeniu w siedzibie biura projektu wymaganych
dokumentdéw i oswiadczen opisanych w punkcie 9 ponizej) Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej, ktérej wzdr stanowi
zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

8. Wsparcie finansowe na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej stanowi pomoc de
minimis udzielang na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury | Rozwoju z dnia 2
lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014-2020.

9. Przed podpisaniem umowy o ktérej mowa w punkcie 7 powyzej Uczestnik projektu jest
zobowigzany do dostarczenia do Biura projektu:

a) wydruku dokumentu rejestrowego oraz umowy spoéfki (jesli dotyczy),

b) harmonogramu rzeczowo—finansowego przedsiewziecia w wersji zawartej
w pozytywnie ocenionym biznesplanie lub zaktualizowanego, przy czym aktualizacji
moze dotyczyé wytgcznie cen planowanych do zakupu $rodkéw niezbednych do

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej z zastrzezeniem, Zze wnioskowana do
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10.

11.

12.

otrzymania w wyniku aktualizacji cen kwota nie przekroczy kwoty wskazanej w
pierwotnie ocenionym biznesplanie,

c) dokumentu stanowigcego zabezpieczenie zwrotu otrzymanej dotacji na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej, w przypadku niedotrzymania przez Uczestnika projektu
postanowien umowy, o ktérej mowa w punkcie 7 powyzej,

d) formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
stanowigcego zatacznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r.
(Dz. U. Nr 53 poz. 311) w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (zatacznik nr 7),

e) oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezagcym roku
kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedzajgcych (zatacznik nr 8)

f) oswiadczenia o powigzanych jednostkach gospodarczych na potrzeby ustalenia
dostepnego limitu pomocy de minimis (zatacznik nr 9)

Zabezpieczeniem zwrotu otrzymanego wsparcia finansowego na rozpoczecie wiasnej
dziatalnosci gospodarczej, w przypadku niedotrzymania przez Uczestnika projektu
warunkéw umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej jest: weksel in blanco sktadany przez uczestnika z poreczeniem wekslowym
(awal) wraz z deklaracjg wekslowa.

Poreczenie wekslowe winno byé dokonane przez osobe fizyczng, w wieku do 70 roku zycia,
posiadajgcg zdolnos¢ do czynnosci prawnych, wobec ktérej nie toczy sie zadne
postepowanie egzekucyjne oraz nie s ustanowione zajecia sgdowe i administracyjne,
osiggajagcg wynagrodzenie/$wiadczenie emerytalne/rentowe - netto lub dochdd z tytutu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w wysokosci, co najmniej 2 000 zt netto miesiecznie
(po pomniejszeniu o kwoty miesiecznych zobowigzan finansowych wobec bankéw lub
innych instytucji i oséb trzecich) przez okres co najmniej 6 ostatnich miesiecy.

Dokumenty niezbedne do przedtozenia w przypadku poreczycieli:

a) W przypadku oséb osiggajgcych wynagrodzenie ze stosunku pracy, umowa musi by¢

zawarta z pracodawca nie bedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniong na czas
nieokreslony lub okreslony lecz nie krétszy niz 18 m-cy, liczac od dnia zawarcia umowy o
dofinansowanie- dokumentem niezbednym do przedtozenia przez poreczyciela jest

zaswiadczenie wystawione przez pracodawce (zat. 15) zawierajgce informacje o wysokosci
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wynagrodzenia netto za miesigc poprzedzajagcy miesigc jego wystawienia, czy
wynagrodzenie wolne jest od zajeé¢ sgdowych i administracyjnych, czas trwania zawartej
umowy o prace, czy pracownik znajduje sie w okresie wypowiedzenia, czy zaktad pracy
znajduje sie w stanie likwidacji lub upadtosci.

b) W przypadku oséb posiadajgcych prawo do emerytury, renty statej, renty okresowej
przyznanej na okres nie krétszy niz 18 m-cy, liczagc od dnia zawarcia umowy o
dofinansowanie - dokumentem niezbednym do przedtozenia przez poreczyciela jest kopia
decyzji o przyznaniu lub waloryzacji emerytury/renty dot. poreczyciela (oryginat do
wgladu) i potwierdzenie przelewu ostatniego $wiadczenia lub inny dokument
potwierdzajacy jego otrzymanie.

c) W przypadku oséb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg przez co najmniej 6 miesiecy,
ktéra to nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci - dokumentem niezbednym do
przedtozenia przez poreczyciela jest dokument potwierdzajgcy wpis dziatalnosci
gospodarczej do rejestru CEIDG, PIT/CIT za ostatni zamkniety rok podatkowy oraz
rachunek zyskow i strat/wyciag
z podatkowej ksigzki przychoddéw i rozchoddw za okres ostatnich 6 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci.

13. Uczestnik projektu przedktada ponadto:

1) oswiadczenie poreczyciela o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrddta i kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci
miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajagc jednoczesnie imie, nazwisko, adres
zamieszkania, numer Pesel, jezeli zostat nadany, oraz nazwe i numer dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosé, potwierdzone wtasnorecznym podpisem, wedtug wzoru
obowigzujgcego w Organizatora.

a. w przypadku poreczyciela wymienionego w pkt 12 a i b niniejszego paragrafu -
przedmiotowe oswiadczenie powinno zawiera¢ informacje o wysokosci
wynagrodzenia/ $wiadczenia emerytalnego/rentowego w kwocie netto za miesigc
poprzedzajgcy miesigc ztozenia oswiadczenia u Organizatora (dochdd nie moze by¢

nizszy od okreslonego w pkt 11 niniejszego paragrafu) - zat. 16
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

b. w przypadku poreczyciela wymienionego w pkt 12 c niniejszego paragrafu -
przedmiotowe o$wiadczenie powinno zawiera¢ informacje o spetnianiu kryterium
minimalnego dochodu niezbednego dla ztozenia poreczenia w ciggu ostatnich 6
miesiecy (dochdd nie moze byé nizszy od okreslonego w pkt 11 niniejszego
paragrafu). — zat. 16

2) oswiadczenie nie moze by¢ wystawione wczesniej niz 1 miesigc przed zawarciem
umowy o przyznanie dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej Uczestnika
projektu z Organizatorem.

W przypadku oséb bedacych w zwigzku matzenskim, udzielenie poreczenia wymaga

dodatkowo akceptacji matzonka Uczestnika projektu (zat. 12) i matzonka Poreczyciela (zat.

13), ztozonego na pismie w obecnosci Kierownika dziatu projektéw unijnych z wyjatkiem

sytuacji, gdy wspoétmatzonkowie nie pozostajg we wspdlnosci ustawowej matzenskiej lub

poreczyciel/uczestnik projektu jest stanu wolnego (zat. 14)

Ta sama osoba moze by¢ poreczycielem tylko jednej trwajgcej umowy o przyznanie
wsparcia finansowego na rozpoczecie witasnej dziatalnosci gospodarczej; dopuszcza sie
udzielenie poreczenia przez Poreczyciela innemu Uczestnikowi projektu, pod warunkiem,
ze poreczyciel osigga wynagrodzenie/swiadczenie emerytalne/rentowe - netto lub dochdod

w wysokosci co najmniej 4 000,00 zt miesiecznie.

Wartos$¢ zabezpieczenia ustanawiana jest w wysokosci 100 % przyznanej Uczestnikowi

projektu wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej wraz z

odsetkami w wysokosci ustalonej jak dla zalegtosci podatkowych oraz i kosztami
dochodzenia wierzytelnosci.

Wszelkie wydatki realizowane przez Uczestnika projektu przed podpisaniem umowy, o

ktorej mowa w punkcie 6, ponoszone sg przez niego na witasne ryzyko i na wiasny koszt.

Po podpisaniu umowy stanowigcej zatgcznik nr 6 do regulaminu nastepuje wyptata

wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej w kwocie 23 050

zt, niezaleznie od faktu czy Uczestnik projektu bedzie ptatnikiem VAT czy nie.

W przypadku ustanowienia zarzadcy sukcesyjnego, ktory zarzadza przedsiebiorstwem w

przypadku sSmierci przedsiebiorcy przed uptywem 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, nie jest wymagany zwrot wsparcia finansowego otrzymanego na

rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej.
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§8 Zasady kwalifikowalnosci wydatkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i ich

rozliczania

1. Uczestnik projektu, ktory otrzymat wsparcie finansowe na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej jest zobowigzany zwrdécic¢ otrzymane srodki wraz z odsetkami jak od zalegtosci
podatkowych, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy
od dnia rozpoczecia dziatalnosci lub zostaty naruszone inne warunki regulaminu lub umowy
o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie witasnej dziatalnos$ci gospodarczej, w
tym zwtaszcza dotyczace przeznaczenia srodkéw (co bedzie przedmiotem monitoringu
dokonanego przez Organizatora).

2. Wsparcie finansowe na rozpoczecie witasnej dziatalnosci gospodarczej stuzy¢ bedzie
pokryciu wydatkédw uznanych za niezbedne do rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i odpowiednio wuzasadnionych (w biznesplanie). Dotacja moze by¢
przeznaczona w szczegdélnosci na:

o wydatki inwestycyjne - zakup Srodkéw trwatych, maszyn i urzadzen, wartosci
niematerialnych i prawnych, prace remontowe i budowlane
w zakresie niezbednym do rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

o wydatki na srodki obrotowe — np. zakup towaréw handlowych, materiatéw do
produkgcji

o wydatki na pokrycie niezbednych kosztédw zwigzanych z rozpoczynang dziatalnoscia
gospodarczg z wylgczeniem wyptaty wynagrodzen — np. koszty promocji, marketingu.

3. Wiekszos¢ (lub catos¢) kosztéw powinny stanowi¢ wydatki na s$rodki trwate
i wyposazenie oraz maszyny i urzadzenia, na ktérych dziatalno$é¢ sie opiera
i ktére w sposdb trwaly pozostajg jako efekt uzyskanej dotacji. Kazda przedstawiona
kalkulacja jest jednak rozpatrywana indywidualnie (bez okreslania limitow) — w zaleznosci
od sytuacji Wnioskodawcy (miejsca dziatalnosci, jej charakteru, posiadanego juz zaplecza
technicznego, wniesienia ewentualnego wktadu wiasnego itd.).

4. We wniosku oraz biznesplanie, o ktérych mowa w § 5 nalezy zawrze¢ wyjasnienie, czy
kupowane maszyny/urzadzenia bedg nowe czy uzywane — oraz w przypadku maszyn

uzywanych: nalezy dostarczy¢ specyfikacje techniczne/parametry wraz z uzasadnieniem
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kosztu nabycia oraz oswiadczenie o tym, iz ich wczes$niejszy zakup nie byt finansowany ze
srodkow UE.

5. W przypadku wykazania wydatkéw lokalowych (remont, adaptacja) nalezy dostarczyc
dokument potwierdzajgcy tytut prawny do uzytkowania lokalu (np. akt wtasnosci, umowa
najmu/uzyczenia/dzierzawy) w celu ich weryfikacji w stosunku do konkretnych
pomieszczen.

6. W przypadku planowanego zakupu/leasingu pojazdu — musi on byé precyzyjnie
uzasadniony pod katem niezbednosci do wykonywania danego rodzaju dziatalnosci, a
przewidywana kwota jego zakupu nie moze przekracza¢ 40% wnioskowanej kwoty dotacji
(UWAGA: przy zatoieniu, ze przedmiotem dziatalnosci nie bedzie dziatalnos$¢
transportowa, w ktérej zakup srodkéw transportu jest catkowicie zabroniony).

7. Przedsiebiorca nie moze zby¢ srodkéw zakupionych za srodki z otrzymanej dotacji przez
okres 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem pkt. 8.

8. W przypadku zaistnienia okolicznosci, w ktérych zbycie srodkéw trwatych zakupionych za
srodki z otrzymanej dotacji moze w znacznym sposéb wptyngé na rozwdj dziatalnosci
gospodarczej, Przedsiebiorca musi wskazaé¢ nowy wariant wykorzystania $rodkdow
uzyskanych ze sprzedazy tych srodkéw oraz uzyskaé pisemng zgode Organizatora na
dokonanie sprzedazy.

9. Warunkiem rozliczenia udzielonego wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej jest przedstawienie przez Uczestnika projektu (na wezwanie lub
w czasie kontroli/monitoringu realizowanego przez Organizatora) dokumentéw /
dowoddéw potwierdzajacych prowadzenie przez niego dofinansowanej dziatalnosci
gospodarczej przez okres 12 miesiecy. Dokumenty te wynikajg ze specyfiki planowanej
dziatalnosci gospodarczej wskazanej w Biznesplanie i obejmuja:

a) potwierdzenia odprowadzania odpowiednich sktadek na ZUS

b) potwierdzenie odprowadzania podatku do US (jesli dotyczy)

c) rozliczenia VAT (jesli dotyczy)

d) umowy z klientami (jesli dotyczy);

e) wyciagi bankowe potwierdzajgce dokonywanie sprzedazy / wykonywanie ustug w

ramach prowadzonej dziatalnosci;
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f) raport kasowy z kasy fiskalnej (jesli dotyczy) lub inne ewidencje potwierdzajgce

prowadzenie dziatalnosci,

g) dokumenty potwierdzajgce przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z

powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego (jesli dotyczy);

h) strone internetowg dziatalnosci gospodarczej lub inne formy promocji / reklamy;

i) inne - specyficzne dla prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

§ 9 Obowiagzki Uczestnika projektu zwigzane z otrzymaniem srodkéw finansowych na rozwéj

przedsiebiorczosci

1. Obowigzki Uczestnika projektu wynikajace z otrzymania srodkéw finansowych na

rozpoczecie witasnej dziatalnosci gospodarczej oraz konsekwencje prawno-finansowe

bedgce skutkiem niedotrzymania przez Uczestnika tych obowigzkdéw szczegétowo reguluje

Umowa o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie wifasnej dziatalnosci

gospodarczej, ktérej wzér stanowi Zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

2. Kazdy Uczestnik projektu po otrzymaniu wsparcia finansowego na rozpoczecie wiasnej

dziatalnosci gospodarczej jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

Prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez minimalny okres 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub
KRS). Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego
Dokonania zakupéw srodkéw trwatych, towaréw, materiatéw lub ustug ze
wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej zgodnie z
biznesplanem. Dotyczy to réwniez sytuacji leasingu.

Rozliczenia otrzymanych srodkow. Przez rozliczenie rozumie sie ztozenie
odpowiednich dokumentdéw, potwierdzajagcych prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, ktérych mowa w § 8 pkt. 9

Poddania sie przeprowadzanej przez Organizatora kontroli w miejscu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w okresie do 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o
przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie wfasnej dziatalnosci

gospodarczej, ktérej zakres obejmowacd bedzie w szczegdlnosci:
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

a) prawidtowos¢ wykonania umowy o udzielenie dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej zawarcia,

b) fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (w tym czy s3 zawierane umowy z
klientami, czy wyciagi bankowe potwierdzajg dokonywanie sprzedazy w
ramach prowadzonej dziatalnosci, czy jest prowadzona strona internetowa
dziatalnosci gospodarczej),

c) prowadzenie ksiegowosci przedsiewziecia (np. ksiega przychoddéw i
rozchodoéw),

d) rozliczenia z ZUS, oraz US (w tym czy s regularnie odprowadzane sktadki),

e) wykorzystanie zakupionych srodkéw trwatych, towardw lub ustug zgodnie z
charakterem prowadzonej dziatalnosci,

f) posiadanie przez Uczestnika projektu sprzetu i wyposazenia, zakupionego z
otrzymanych $rodkdw

W sytuacji, gdy na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak rzeczywistego

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wsparcie finansowe podlega zwrotowi.

Niezwtocznego informowania Organizatora o problemach zwigzanych z

prowadzong dziatalnos$cig gospodarczg, ktére mogg mie¢ wpltyw na zawieszenie

lub zlikwidowanie dziatalnosci gospodarczej przed uptywem 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia.

Udzielania wszelkich informacji niezbednych Organizatorowi do wywigzania sie

z obowigzkéw wobec Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie.

Zwrotu przyznanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia

ich otrzymania, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Organizatora lub

wiasciwego organu kontrolnego, jezeli:

a) Uczestnik projektu bedzie prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres
krotszy niz 12 miesiecy, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego,

b) zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12

miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
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c) na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak rzeczywistego prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej,

d) zmieni forme prawng prowadzonej dziatalnosci  gospodarczej
w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia,

e) ztozy niezgodne z prawdg oswiadczenia na etapie ubiegania sie o srodki na
rozwdj przedsiebiorczosci,

f) naruszy inne istotne warunki umowy o udzielenie wsparcia finansowego lub
innych zawartych umoéw.

3. W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz Uczestnik — przedsiebiorca nie
posiada srodkow, ktére wykazat w biznesplanie, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materiaty zuzywane w celu S$wiadczenia ustug)
lub w celu dalszej sprzedazy, uczestnik powinien wykaza¢ przychdd z tytutu Swiadczonych
ustug lub sprzedazy towardw lub w inny sposdb uzasadnic¢ fakt nieposiadania zakupionych

towardw.
§ 10 Zasady przyznawania wsparcia pomostowego finansowego

1. Wsparcie pomostowe finansowe ma na celu utatwienie poczatkujgcemu podmiotowi
prowadzgcemu dziatalnos¢ gospodarcza pokrycie wydatkdéw koniecznych do poniesienia w
pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

2. Wsparcie pomostowe ma charakter fakultatywny. Warunkiem uzyskania wsparcia
pomostowego jest ztozenie wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego (zat. nr 11).
Whiosek musi zostac¢ ztozony w formie pisemnej (osobiscie lub pocztg).

3. Whniosek, o ktérym mowa powyzej moze zosta¢ ztozony najwczesniej w dniu podpisania
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci
gospodarczej.

4. Udzielenie wsparcia pomostowego finansowego odbywa sie na podstawie umowy zawartej
z Uczestnikiem projektu (stanowigcej zatgcznik nr 17 do niniejszego regulaminu).

5. Wsparcie pomostowe finansowe sSwiadczone jest maksymalnie przez okres

6 miesiecy z zastrzezeniem, iz okres wsparcia nie moze wybiegac poza okres trwatosci.
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6. Wsparcie jest wyptacane miesiecznie, w kwocie nie wiekszej niz 1 300 zt/m-c. Warunkiem

otrzymania kolejnej transzy jest przedstawienie dokumentéw do rozliczenia za poprzedni
miesigc (faktury, przelewy, inne).

Wsparcie pomostowe finansowe jest przyznawane na pokrycie obowigzkowych sktadek
ZUS i innych wydatkéw biezgcych zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci wytgcznie w
kwocie netto (bez podatku VAT) niezaleznie od faktu czy Uczestnik projektu jest ptatnikiem
VAT czy nie. Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia
przedktadanego przez uczestnika, zawierajacego zestawienie poniesionych wydatkéw,
sporzgdzonego w oparciu o dokumenty ksiegowe, przy czym Organizator ma prawo zgdaé

wgladu w dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu.

§ 11 Postanowienia koncowe

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia przez Wojewddzki Urzad
Pracy w Krakowie i obowigzuje przez okres realizacji projektu.

Organizator zastrzega prawo do zmiany Regulaminu bgdZz wprowadzenia dodatkowych
postanowien.

Organizator zastrzega prawo do wprowadzania zmian Regulaminu w kazdym czasie, po
wczesniejszym uzyskaniu zgody Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie, na
wprowadzenie takich zmian.

W przypadku wprowadzenia zmian do Regulaminu, informacja na ten temat zostanie

zamieszczona na stronie Lidera projektu: www.itk.krakow.pl

5. W przypadkach nieujetych w Regulaminie decyzje ostateczng podejmuje Koordynator
projektu.
Zataczniki:

1.
2.
3.

Oswiadczenie Uczestnika projektu

Wzdér umowy o odbycie szkolenia

Whniosek o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej

Wz6r Biznesplanu

W?zér karty oceny merytorycznej biznesplanu

Dariusz Pierzak
\ szkolenia projekty doradztwo
Strona 26 z 27


http://www.itk.krakow.pl/

Fundusze A Unia Europejska
EUI'ODEJSkIe §\§ L ¥ M ALO P O L S I(A Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny S “

10.
11.
12.

13.

14.

15.
16.
17.

Wz6r umowy o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie witasnej dziatalnosci
gospodarczej

Wzér formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
stanowigcego zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. (Dz. U.
Nr 53 poz. 311) w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy
sie 0 pomoc de minimis

Wzér oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku
kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedzajgcych

Wzér oswiadczenia o powigzanych jednostkach gospodarczych na potrzeby ustalenia
dostepnego limitu pomocy de minimis

Wzér wniosku o ponowne rozpatrzenie biznesplanu

Wzér wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego

Oswiadczenia zgody matzonka Uczestnika projektu na zawarcie umowy o przyznanie
wsparcia finansowego na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej oraz na
wystawienie i ztozenie weksla in blanco (wypetniane w przypadku istnienia wspdlnoty
matzenskiej

Oswiadczenie zgody matzonka Poreczyciela, na udzielenie przez matzonka poreczenia
wekslowego na wekslu in blanco w celu zabezpieczenia umowy o przyznanie wsparcia
finansowego na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej

Oswiadczenia Beneficjenta pomocy/ poreczyciela o niepozostawaniu w zwigzku
matzenskim.

Zaswiadczenie zakfadu pracy o wysokosci dochodu

Oswiadczenie Poreczyciela o dochodach

Wzér umowy o udzielenie wsparcia pomostowego
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