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REGULAMIN REFUNDACJI KOSZTOW
WYNAGRODZENIA OPIEKUNA STAZYSTY

,»Sifa kompetencji” RPMP.08.04.02-12-0221/18

§1

Postanowienia ogdlne

1. Uzyte w Regulaminie sformutowania oznaczaja:
a) Projekt — projekt pn.:"Sifa Kompetencji nr RPMP.08.04.02-12-0221/18”

realizowany w ramach projektu wspoftfinansowanego przez Unie Europejskg ze
srodkow Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

b) Zlecajacy — Instytut Turystyki w Krakowie Sp. z 0. 0. z siedzibg w Krakowie (30-
614), ul. Lezce 23,

c) Uczestnik Projektu — osoba ktora podpisata umowe i deklaracje uczestnictwa w

Projekcie,
d) Stazysta — Uczestnik Projektu przystepujacy do stazu,
e) Staz — nabywanie przez osobe pozostajgcg bez zatrudnienia (bedaca

Uczestnikiem Projektu) umiejetnosci praktycznych do wykonywania zadan w
miejscu pracy bez nawigzywania stosunku pracy z Pracodawcg organizujgcym
staz. Staze sg realizowane zgodnie z zaleceniami Rady z dnia 10 marca 2014 r.
w sprawie ram jakosci stazy oraz z Polskimi Ramami Jakosci Stazy i Praktyk.

f)  Pracodawca organizujgcy staz — firma lub instytucja przyjmujgca Uczestnika
Projektu na staz,

g) Opiekun stazu — osoba wyznaczona przez Pracodawce organizujgcego staz, ktéra
bedzie udzielata Stazy$cie wskazowek i pomocy w wypetnianiu powierzonych
zadan. Musi pracowac przez co najmniej 6 miesiecy na umowe o prace w petnym
wymiarze godzin.

§2
Zasady refundacji

1. Opiekunowi stazu/ Pracodawcy organizujgcemu staz przystuguje wynagrodzenie za
sprawowanie opieki nad Stazystg(tkg) w trakcie trwania stazu.

2. Koszty wynagrodzenia opiekuna Stazysty(tki) sg wptacanie, jako refundacja
Pracodawcy organizujgcemu staz wynagrodzenia opiekuna Stazysty(tki) w zakresie
odpowiadajgcym czesciowemu lub catkowitemu zwolnieniu go od swiadczenia pracy na
rzecz realizacji zadah zwigzanych z opiekg nad Stazystg(tkg), o ktérej mowa w
Regulaminie odbywania i realizacji stazu w ramach projektu Sita kompetencjit, §6
Obowigzki Pracodawcy organizujgcego staz, w wysokosci nie wiecej niz 800,00 zt brutto
na okres odbywania stazu (4 miesigce). Wysoko$¢ wynagrodzenia nalicza sie
proporcjonalnie do liczby godzin stazu zrealizowanych przez Stazyste(tke) w danym
miesigcu.
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Wynagrodzenie przystugujgce opiekunowi Stazysty(tki) lub refundacja Podmiotowi
organizujgcemu staz jest wyptacane z tytutu wypetnienia obowigzkow, o ktérych mowa
w Regulaminie odbywania i realizacji stazu w ramach projektu ,Sita Kompetencji nr
RPMP.08.04.02-12-0221/18", §6 Obowigzki Pracodawcy organizujgcego Sstaz, nie
zalezy natomiast od liczby Stazystéw(tek), wobec ktorych te obowigzki Swiadczy.
Refundacja kosztow zwigzanych z opiekunem Stazysty(tki) jest wyptacane po
zakonczeniu realizacji stazu przez Stazyste(tke).

W przypadku urlopu, czasowej niezdolnosci do pracy, zwolnienia lub w innym przypadku
nieobecnosci opiekuna stazu wymienionego w umowie, Pracodawca organizujgcy staz
zapewni odpowiednie zastepstwo i opieke nad Stazystkg(tkg) przez inng osobe
zatrudniong na podstawie umowy o prace.

Pracodawcy organizujgcemu staz nie przystuguje refundacja za okres, w ktorym
Stazysta(tka) przebywa na zwolnieniu lekarskim lub korzysta z dni wolnych
przystugujgcych mu z tytutu odbywania stazu.

Pracodawcy organizujgcemu staz nie przystuguje refundacja za okres, w ktorym
Stazysta(tka) bierze udziat w innych formach wsparcia organizowanych w ramach
projektu ,Sita Kompetencji nr RPMP.08.04.02-12-0221/18” np. szkoleniach.
Refundacja odbywa sie na wniosek Pracodawcy organizujgcego staz (zgodnie z
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Regulaminu refundacji kosztow wynagrodzenia
opiekuna stazysty w ramach projektu ,Sita Kompetencji nr RPMP.08.04.02-12-
0221/18”), w ktérym przedstawi on liczbe godzin opieki nad Stazystg(tkg) w
poszczegolnych miesigcach odbywania stazu przez Stazyste(tke) oraz okresli
wysokos¢ refundowanej kwoty.

Pracodawca organizujgcy staz dostarczy Zlecajgcemu wniosek o refundacje (Zatgcznik
nr 1 do Regulaminu refundacji kosztdw wynagrodzenia opiekuna stazysty w ramach
projektu ,Sita Kompetencji nr RPMP.08.04.02-12-0221/18”) oraz note obcigzeniowg
(Zatgcznik 2 do Regulaminu refundacji kosztow wynagrodzenia opiekuna stazysty w
ramach projektu ,Sita kompetencji nr RPMP.08.04.02-12-0221/18”) w terminie do 7 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia stazu.

Refundacja zostanie wyptacona do 14 dni kalendarzowych od dnia, w ktorym
Pracodawca organizujgcy staz dostarczy poprawnie wypetnione dokumenty, o ktorych
mowa w §2, pkt. 7 niniejszego regulaminu. W przypadku nie dostarczenia oryginatéw
dokumentow w w/w terminie Zlecajgcy zastrzega sobie prawo do niewyptacenia
refundacji .

Kwota podlegajgca refundaciji nie moze przekraczac limitow, o ktérych mowa w §2, pkt.
2 niniejszego regulaminu.

§3

Postanowienia koncowe

Instytut Turystyki w Krakowie Sp. z o.0.
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1. Niniejszy Regulamin obowigzuje od 02.01.2019 r. do 30.06.2021 r. Wszystkie zmiany
niniejszego Regulaminu wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Ostateczng decyzje w sprawach spornych dotyczgcych niniejszego Regulaminu
podejmuje Koordynator Projektu.

3. Pracodawca organizujgcy staz zostanie powiadomiony o wszelkich zmianach
w niniejszym Regulaminie.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z zapisami niniejszego Regulaminu i akceptuje ich tres¢.

Zatwierdzit:
dr Tadeusz Burzynski
Prezes Zarzgadu

Krakéw, data 02.01.2019 r.
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Zatacznik 1 do Regulaminu refundacji kosztéw wynagrodzenia opiekuna stazysty w ramach projektu ,Sita
kompetencji” nr RPMP.08.04.02-12-0221/18

Krakow, dnia ...........cooeovveenneens

Pieczec firmowa

WNIOSEK O REFUNDACJE KOSZTOW OPIEKI NAD STAZYSTA

Prosze o refundacje wynagrodzenia za sprawowanie przez nizej wymienione osoby

opieki nad Uczestnikami/czkami projektu ,Sita kompetencji”, nr umowy o dofinansowanie

RPMP.08.04.02-12-0221/18 w okresie od ..................... dO i
Imie i Nazwisko HIee) Gk
¢ . . Imie i Nazwisko .. stazu Whnioskowana kwota
Uczestnika/czki . . Miesiac . ..
. opiekuna stazu zrealizowanych w refundacji
projektu m-cu

Do wniosku zatgczam note obcigzeniowg tytutem refundacji za sprawowanie przez ww.

osoby opieki nad Uczestnikami/czkami projektu.

Oswiadczam, ze ww. opiekunowie stazy sg zatrudnieni w Jednostce Przyjmujacej, ktérg
reprezentuje, na podstawie stosunku pracy, w wymiarze, co najmniej odpowiadajgcym wymiarowi

przeznaczonemu na opieke nad Uczestnikami/czkami projektu.

(data, czytelny podpis osoby upowaznionej)
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Zatacznik 2 do Regulaminu refundacji kosztow wynagrodzenia opiekuna stazysty w ramach projektu ,Sita
kompetencji nr RPMP.08.04.02-12-0221/18

NOTA KSIEGOWA [
Data wystawienia: ...............c.coviinnns Termin ptatnosci: 10 dni
Metoda ptatnosci: przelew ORYGINAL /KOPIA
Wystawca: Odbiorca:
(nazwa adres jednostki Instytut Turystyki w Krakowie Sp.
przyjmujacej £.0.0,
NIP oo, ) ul. Lezce 23, 30-614 Krakow

NIP 6790005117

L. ObciazyliSmy | Waluta Tresé Uznalismy | Waluta
p. facznie
1 PLN sprawowanie opieki nad 1

Uczestnikiem projektu (imie i
nazwisko stazysty, PESEL)" w
ramach projektu Sita kompetencji” nr
RPMP.08.04.02-12-0221/18 w

okresie .......cocvvievinnnn. r.1x
zt
Razem:
Stownie:
Nr konta :
(wystawca) (adresat)
Instytut Turystyki w Krakowie Sp. z o.0. UL,

tel. / fax: +48 12 423 66 90
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