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REGULAMIN PRZYZNAWANIA DOTACJII NA ZALOZENIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ W PROJEKCIE
lizowanym w ramach Poddziatania 8.4.2 Adaptacja do zmian Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego 2014-2020
~SILA KOMPETENCII”
nr projektu: RPMP.08.04.02-12-0221/18

Lider Projektu/Biuro Projektu:

Instytut Turystyki w Krakowie sp. z o.0.
ul. kezce 23, 30-614 Krakéw

Partner Projektu:

Dariusz Pierzak- Szkolenia Projekty Doradztwo
Ul. Kornela Ujejskiego 316, 32-400 Myslenice

§1

Postanowienia ogodlne

1. Niniejszy regulamin zostat opracowany miedzy innymi na podstawie:

a)

b)

c)

d)

e)

Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z
udziatem s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania
przedsiebiorcow i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020 z dnia 1 stycznia 2018 r.
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na
lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 488);

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis i pomocy publicznej w ramach programéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-
2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1073);

Wytycznych Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie przedsiewzie¢ w obszarze
wilaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem S$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego na lata 2014 - 2020 z dnia 9.01.2018
wniosku i umowy o dofinansowanie projektu pod nazwaq: ,Sita kompetencji” nr
RPMP.08.04.02-12-0221/18

§2
Stownik pojec

Uzyte w regulaminie sformuftowania oznaczajaq:

1.
2.
3.
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Projekt - projekt ,Sita kompetencji”

Organizator - Instytut Turystyki w Krakowie sp. z 0. 0., 30-614 Krakow, ul. tezce 23
Partner Projektu - Dariusz Pierzak - Szkolenia Projekty Doradztwo - odpowiedzialny
za realizacje ustug szkoleniowych, doradczych oraz eksperckich z zakresu wspierania
przedsiebiorczosci w projekcie.

Uczestnik projektu - osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie

Dotacja na zalozenie dziatalnosci gospodarczej (z wylaczeniem tworzenia miejsc
pracy w przedsiebiorstwach spotecznych) - dotacja w wysokosci do 6-krotnosci
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przecietnego wynagrodzenia za prace o ktdrym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 28 ustawy o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, obowigzujacego w dniu przyznania
dotacji rozumianym jako dzien podpisania umowy o udzielenie dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej. Maksymalna kwota dotacji zostanie wskazana w ogtoszeniu o
naborze biznesplandw, z zastrzezeniem postanowien § 7 ust. 15.
Wktad wiasny - w celu zapewnienia wiekszej trwatosci udzielonego wsparcia osoby
zakwalifikowane do uzyskania dotacji na zalozenie dziatalnosci gospodarczej
zobowigzane sg do wniesienia wktadu wtasnego w wysokosci nie nizszej niz 1 000,00 zt.
Wsparcie szkoleniowo-doradcze poprzedzajace otrzymanie dotacji na
zalozenie dzialalnosci gospodarczej - ,Kurs przedsiebiorczosci” - cykl szkolen,
sesji doradztwa indywidualnego i doradztwa grupowego poprzedzajacych przyznanie
dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, ktérych celem jest przygotowanie
uczestnika do napisania biznesplanu, na podstawie oceny ktdrego przyznane zostang
$rodki na rozwdj przedsiebiorczosci oraz przygotowanie uczestnika do otwarcia i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu
Indywidualne wsparcie doradcze poprzedzajace otrzymanie dotacji na
zalozenie dzialalnosci gospodarczej - cykl sesji doradztwa indywidualnego
poprzedzajacych przyznanie dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, ktérych
celem jest przygotowanie uczestnika do napisania biznesplanu, na podstawie oceny
ktérego przyznana zostanie dotacja na zatozenie dziatalnosci gospodarczej oraz
przygotowanie uczestnika do otwarcia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w
ramach projektu. Wsparcie to przyznawane jest uczestnikom, ktérzy nie moga
uczestniczy¢ we wsparciu, o ktérym mowa w punkcie 7 powyzej z uwagi na koniecznos¢
Swiadczenia pracy w okresie wypowiedzenia lub w przypadku braku wystarczajgcej
ilosci chetnych do utworzenia grupy szkoleniowej w jednym miejscu z uwagi na
zamieszkanie 0sOb uczestniczacych w projekcie w réznych miejscach na terenie
wojewodztwa matopolskiego lub ze wzgledu na inne okolicznosci, o ktorych uczestnik
projektu poinformuje Organizatora, a ktére uniemozliwiajg mu uczestnictwo we
wsparciu szkoleniowo-doradczym opisanym w punkcie 7 powyzej.
Dotacja na tworzenie miejsc pracy w przedsiebiorstwach spotecznych (PS) -

e dotacja przeznaczona na stworzenie miejsca pracy rozumianego jako:

e utworzenie nowego PS

e utworzenie nowego miejsca pracy w istniejacym PS

e utworzenie nowego miejsca pracy w przedsiebiorstwie ekonomii spotecznej pod

warunkiem przeksztatcenia tego podmiotu w PS

w wysokosci do szesciokrotnosci przecietnego wynagrodzenia w rozumieniu art. 2 ust. 1
pkt 28 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy przyznanego na stworzenie jednego miejsca pracy, przy czym jedno PS moze
uzyska¢ maksymalnie szes$cédziesieciokrotno$s¢ przecietnego wynagrodzenia w
rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 28 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.!

10.Wsparcie pomostowe finansowe (wylacznie dla przedsiebiorstw spotecznych) -
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$éwiadczone przez okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy od dnia utworzenia miejsca pracy,
Moze by¢ przedtuzone nie dtuzej jednak niz do 12 miesiecy, z zachowaniem zasad
trwatosci okreslonych w rozdziale 7 Wytycznych Ministra Rozwoju i Finanséow w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wiaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z
wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020. Wsparcie pomostowe w formie finansowej jest
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przyznawane miesiecznie w wysokosci niezbednej do sfinansowania podstawowych
kosztow funkcjonowania PS, jednak nie wiekszej niz zwielokrotniona o liczbe utworzonych
miejsc pracy kwota minimalnego wynagrodzenia za prace w rozumieniu przepiséw o
minimalnym wynagrodzeniu za prace.

Wsparcie pomostowe - doradztwo indywidualne - wsparcie udzielone osobom,
ktore rozpoczety dziatalno$¢ gospodarczg w ramach projektu na okres dwunastu miesiecy
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w ilosci 12 godzin/osobe obejmujace
kwestie zwigzane z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg tj. kwestie prawne, finansowe,
rachunkowe, marketingowe, itp.

Regulamin dotacji - niniejszy regulamin przyznawania dotacji na zaktadanie
dziatalnosci gospodarczej w projekcie.

Regulamin projektu - ,Regulamin projektu”, do ktérego niniejszy Regulamin stanowi
zatacznik.

Biuro Projektu - Instytut Turystyki w Krakowie Sp. z 0.0., 30-614 Krakdw, ul. tezce 23
Instytucji Posredniczacej RPO WM, IP - Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie, Plac
na Stawach 1.

Pomoc de minimis - pomoc zgodng z przepisami rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013, str. 1) oraz z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia
2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi Swiadczone
w ogdlnym w interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L nr 114 z 26.04.2012 r.

§3

Warunki otrzymania dotacji na zatozenie dzialalnosci gospodarczej (tworzenie miejsc

1.

pracy w przedsiebiorstwach spotecznych - PS)
Bezzwrotng dotacje na zatozenie dziatalnosci gospodarczej i wsparcie pomostowe
doradcze moga sie ubiegac jedynie zakwalifikowani do udziatu w projekcie uczestnicy,
ktorzy ukonczg etap szkoleniowo-doradczy/indywidualne wsparcie doradcze przed
zatozeniem firmy (szkolenia i/lub doradztwo przygotowujace do rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej), z uwzglednieniem § 4 ust. 11 regulaminu dotacji oraz zadeklarujq
podjecie i utrzymanie w okresie trwatosci dziatalnosci gospodarczej w jednej z ponizszych
form:
a) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,
b) spétka cywilna, w ktorej wspdlnikami sg osoby fizyczne prowadzace dziatalnosc
gospodarczg bedgce uczestnikami jednego naboru w ramach niniejszego projektu.
Warunki zaktadania spétki cywilnej:
a) W przypadku spoétki zaplanowanej przed ztozeniem wnioskow o dotacje na
zatozenie dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcie pomostowe:
Przyszli wspdlnicy sg uczestnikami projektu w ramach jednego naboru,
Uczestnicy wspdlnie przygotowujg jeden biznesplan dla przedsiewziecia
Kazdy Uczestnik sktada odrebny wniosek o przyznanie dotacji na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej z tym samym biznesplanem
Kazdy uczestnik przygotowuje odrebny harmonogram finansowo - rzeczowy,
dodatkowo uczestnicy przygotowujg wspolnie jeden harmonogram finansowo -
rzeczowy dla spotki,

1 Zasady przyznawania dotacji zostaty okreslone szczegétowo w par.4, 5, 6 regulaminu dotacji
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Uczestnicy podpisuja odrebne umowy w sprawie przyznania przedmiotowego wsparcia,
gdzie kazda z uméw zawiera harmonogram rzeczowo - finansowy uczestnika oraz
dodatkowo wspélny harmonogram rzeczowo - finansowy dla zaplanowanej spotki
cywilnej.

Kazdy ze wspdlnikow dokonuje zakupu potrzebnych $rodkéw z dotacji zgodnie
z zatozeniami przyjetymi w biznesplanie i w swoim harmonogramie rzeczowo-
finansowym.

Wydatki dokonywane sg przez kazdego z uczestnikéw osobno i rozliczone osobno.

b) Umowa spotki cywilnej musi regulowaé wszelkie kwestie zwigzane z
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej w formie spoétki cywilnej, w tym w
szczegolnosci w zakresie wnoszenia udziatow do spétki, rozliczania zobowigzan,
zasady wzajemnych rozliczen pomiedzy wspodlnikami w przypadku rozwigzania
spotki.

. Z mozliwosci uzyskania dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej w ramach

projektu wylaczone sq:

a) osoby zatrudnione w ciggu ostatnich 2 lat u Organizatora (w tym na podstawie
umow cywilno-prawnych) oraz u Partnera projektu;

b) osoby, ktoére taczy Iub taczyt z Organizatorem, Partnerem projektu i/lub
pracownikiem Organizatora i/lub Partnera projektu:

e zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub
bocznej do II stopnia) i/lub:

e zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli i/lub:

einny zwigzek faktyczny, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do
zachowania zasady bezstronnosci w procesie rekrutacji uczestnikow i oceny
biznesplanéw.

Cc) osoby, ktore  posiadaty wpis do rejestru Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej/Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
(CEIDG), byty zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sadowym lub prowadzity
dziatalnos¢ na podstawie odrebnych przepisow (w tym m.in. dziatalnos¢
adwokackg, komornicza lub os$wiatowq) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych
dzien przystgpienia do projektu;

d) osoby korzystajgce rownolegle ze wsparcia na rozpoczecie i prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w ramach innych $rodkéw publicznych, w tym
zwilaszcza ze Srodkéw Funduszu Pracy, PFRON, EFS oraz $rodkéw dostepnych w
ramach RPO, POWER, PROW, itp.

e) osoby, wobec ktérych orzeczono kare zakazu dostepu do $rodkow, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt. 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.).

f) osoby, ktore byty wspodlnikami spotek osobowych prawa handlowego (spétki jawnej,
spotki partnerskiej, spotki komandytowej, spotki komandytowo-akcyjnej) oraz
spotek cywilnych w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do
Projektu,

g) osoby, ktdore byty udzialowcami lub akcjonariuszami spotek kapitatowych prawa
handlowego (spotek z ograniczong odpowiedzialnoscia, spotek akcyjnych) w okresie
12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do Projektu. Dopuszczalne jest
uczestnictwo w Projekcie udziatowcdw lub akcjonariuszy spétek kapitatowych prawa
handlowego, ktorych akcje sg notowane na gietdzie papierow wartosciowych,

h) osoby, ktére byly cztonkami spétdzielni utworzonych na podstawie prawa
spotdzielczego w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do Projektu.
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Dopuszczalne jest uczestnictwo w Projekcie oséb bedacych cztonkami spétdzielni
oszczednosciowo-pozyczkowych, spétdzielni budownictwa mieszkaniowego i bankow
spoétdzielczych, jezeli nie osiggajg przychodu z tytutu tego cztonkostwa,

i) osoby, ktére w biezacym roku kalendarzowym oraz dwoch poprzedzajacych go
latach kalendarzowych otrzymaty pomoc de minimis z réznych zrédet i w réznych
formach, ktérej warto$¢ brutto tgcznie z pomocg, o ktérg ubiega sie dana osoba,
przekracza réwnowartos¢ w ztotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu,
ktéry miat zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarcza w sektorze transportu
drogowego - réwnowartos¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug
$redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia
pomocy.

4. Przed rozpoczeciem wsparcia o ubieganie sie o dotacje na zatozenie dziatalnosci

gospodarczej uczestnik projektu zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie stanowigce
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu, ktdre potwierdza, iz spetnia warunki
umozliwiajgce ubieganie sie o uzyskanie dotacji w ramach projektu.

§4

Zakres i zasady udziatu w instrumentach szkoleniowo-doradczych w projekcie

1.

Zasady rekrutacji Uczestnikéw do projektu (w tym sposdb wypetnienia i dostarczenia
dokumentéw rekrutacyjnych, wymagane zataczniki, sposob przyznawania dodatkowych
punktow) zostaty szczegdtowo opisane w Regulaminie projektu.

W ramach projektu pula $srodkéw na dotacje na zaktadanie dziatalnosci gospodarczych
wynosi 936 000 PLN.

. Uczestnicy projektu mogg ubiega¢c sie o dotacje na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej w wysokoséci do 6-krotnosci przeciethego wynagrodzenia za prace o
ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 28 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy, obowigzujgcego w dniu przyznania wsparcia rozumianym jako dzien podpisania
umowy o przyznaniu dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej. Maksymalna kwota
dotacji zostanie wskazana w przez Organizatora co najmniej 30 dni przed terminami
wskazanymi w § 5 ust.2 i 3.

W wyniku rekrutacji do projektu wytonionych zostanie do 36 Uczestnikéw, dla ktérych
najlepsza forma aktywnosci na rynku pracy bedzie wtasna firma. Uczestnicy zostang
skierowani na Kurs przedsiebiorczosci, w ramach ktérego odbeda szkolenia oraz
grupowe iindywidualne doradztwo w celu uzyskania wsparcia w opracowaniu
biznesplanu i przygotowania do otwarcia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub na
indywidualne wsparcie szkoleniowo-doradcze przygotowujace do opracowania
biznesplanu i otwarcia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (szczegétowo opisane w
§ 5 niniejszego Regulaminu). Ostateczna data wytonienia uczestnikéw, dla ktérych
najlepsza forma aktywnosci na rynku pracy bedzie wiasna firma to 15 pazdziernika
2019 r.

. Realizowane w ramach projektu: szkolenia, doradztwo indywidualne, doradztwo

grupowe lub indywidualne wsparcie szkoleniowo-doradcze majg zapewni¢ uczestnikom
projektu odpowiednie przygotowanie merytoryczne do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej oraz do opracowania prawidtowego biznesplanu.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze w projekcie, poprzedzajace otrzymanie dotacji na
zatozenie dziatalnosci gospodarczej, wsparcia pomostowego w zakresie doradztwa
indywidualnego, dotacji na tworzenie miejsc pracy (dotyczy wytgcznie PS) oraz wsparcia
pomostowego finansowego (dotyczy wytacznie PS) obejmuje:
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6.1.

a)

b)

d)
e)
f)

9)
h)

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Szkolenie ,Kurs przedsiebiorczosci” dla grupy, ktdra stworzy nie wiecej
niz 12 Uczestnikéw projektu, w wymiarze 56 godzin edukacyjnych.
Zakres programu szkolenia:
Odkrywanie swego potencjatu, analiza potencjatu biznesowego pomystu na
dziatalnosg,
Podstawy prawne i formy organizacyjne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w Polsce, Proces zakfadania wiasnej dziatalnosci gospodarczej,
Analiza rynku i konkurencji, oferowany produkt/ustuga, bariery wejscia na rynek
i prowadzenia dziatalnosci, pozyskiwanie klientow, kanaty sprzedazy,

Reklama i promowanie dziatalnosci gospodarczej, nowoczesne technologie
w prowadzeniu dziatalnosci,
Ksiegowos$¢ i sprawozdawczosé, opodatkowanie dziatalnosci, rozrachunki

publiczno-prawne,

Finanse w firmie - Zzrédta i metody finansowania dziatalnosci firm, pozyskiwanie
kapitatu na rozwdéj,

Biznesplan - plan rozwoju firmy — przygotowanie, analiza

Techniki negocjacyjne, komunikacja i prezentacja - pozyskiwanie klientow i
budowanie relacji

Grupowe doradztwo dla grupy, ktéra stworzy nie wiecej niz 12 Uczestnikow
projektu, w wymiarze 16 godzin edukacyjnych dla jednej grupy uczestnikéw w

zakresie opracowania biznesplanu.
Indywidualne doradztwo stanowigce integralne uzupetnienie ,Kursu
przedsiebiorczosci” i doradztwa grupowego, ktérych mowa w punktach 6.1 i 6.2
powyzej dla kazdego z uczestnika biorgcego udziat w tych formach wsparcia w
wymiarze 5 godzin zegarowych dla kazdego Uczestnika w zakresie opracowania
biznesplanu i innych zagadnien w zaleznosci od indywidualnych potrzeb
Uczestnikéw projektu.
Dodatkowe doradztwo indywidualne (wytacznie dla PS) - przeznaczone
wytacznie dla uczestnikdw zainteresowanych stworzeniem miejsc pracy w
przedsiebiorstwach spotecznych (dotyczy wytgcznie PS) w wymiarze 15 godzin
zegarowych dla uczestnika obejmujace zagadnienia nabycie wiedzy i rozwijania
umiejetnosci potrzebnych do  zatozenia, prowadzenia i rozwijania
przedsiebiorstwa spotecznego, w szczegdlnosci zwigzanych ze strefg
ekonomiczng funkcjonowania przedsiebiorstwa spotecznego (obligatoryjnie dla
kazdego przedsiebiorstwa spotecznego) oraz rozwoju kompetencji i kwalifikacji
zawodowych potrzebnych do pracy w przedsiebiorstwie spotecznym.
Zajecia dla uczestnikdéw ,Kursu przedsiebiorczosci” wraz z sesjami doradztwa
grupowego i indywidualnego odbedg sie najdalej w terminie do 15.11.2019 r.,
przy czym zostang uruchomione niezwtocznie po stworzeniu grupy nie wiecej niz
12 uczestnikéw projektu, dla ktérych najlepszg formg aktywnosci na rynku pracy
bedzie wtasna firma. Szczegdtowy harmonogram zaje¢ zostanie podany do
wiadomosci uczestnikéw projektu po zakonczeniu procesu rekrutacji.

7. Struktura wsparcia przedstawiona w § 5 ust. 2 nie dotyczy oséb, ktore przygotowywacd
sie bedq do napisania biznesplanu, otwarcia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w
trybie opisanym w § 1 pkt 8 niniejszego regulaminu. Zakres wsparcie dla tych osdb
obejmuje do 25 h indywidualnych spotkan, w trakcie ktérych poruszana jest tematyka
przewidziana w ,Kursie przedsiebiorczosci”, omawiane zagadnienia zwigzane z
otwarciem i prowadzeniem firmy oraz przygotowywany jest biznesplan. Harmonogram
spotkan indywidualnych bedzie kazdorazowo uzgadniany przez uczestnika z trenerem i

v

SOMM
Q
>m%’

uT Ty,
L &
2%

47

2 .
q’l’/E Sp.‘t-°'c

Dariusz Pierzak



Fundusze A Unia Europejska | + "™
EUI'OPE]SkIe $ N M ALO P O L S I( A Europejski Fundusz Spoteczny ". N .:
Program Regionalny LAY

bedzie tak skonstruowany, aby uczestnik mdgt ztozy¢ gotowy biznesplan do oceny
najdalej w terminie wskazanym w § 5 ust. 3 ponizej, z zastrzezeniem, ze w sytuacji gdy
biznesplan bedzie gotowy a uczestnik przygotowany w trakcie sesji doradztwa do
zatozenia dziatalnosci gospodarczej biznesplan bedzie sktadany do oceny w trybie
ciggtym.

8. Dziatania wskazane w pkt. 5 beda realizowane na podstawie Umowy o udzielenie
wsparcia szkoleniowo-doradczego, zawieranej pomiedzy Instytut Turystyki w Krakowie
Sp. z 0.0., ul. kezce 23, 30-614 Krakdw a Uczestnikiem projektu. Wzér umowy stanowi
Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

9. Udziat Uczestnika projektu we wsparciu szkoleniowo-doradczym w zakresie i w czasie
wskazanym w punkcie 6 niniejszego paragrafu (z zastrzezeniem postanowien punktu
6.4) lub w indywidualnym wsparciu doradczym poprzedzajacym otrzymanie dotacji na
zatozenie dziatalnosci gospodarczej, w zakresie i czasie wskazanym w punkcie 7
niniejszego paragrafu jest podstawowym warunkiem starania sie o przyznanie dotacji
na zatozenie dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcie pomostowe.

10.Uczestnicy projektu sg zobowigzani do zapoznania sie z programem wsparcia,
uczestnictwa w szkoleniach, doradztwie, podpisywania listy obecnosci na zajeciach oraz
innych stosownych dokumentéw, a takze wykorzystania przystugujacego wsparcia
szkoleniowo-doradczego.

11.Istnieje mozliwos¢ zwolnienia Uczestnika projektu z udziatu w czesci lub catosci
szkolenia, doradztwa w sytuacji gdy Uczestnik udokumentuje posiadanie wiedzy
zgodnej z programem czesci szkolenia, w ktérej nie chce brac¢ udziatu. Zwolnienie jest
mozliwe wytacznie przed rozpoczeciem catosci szkolenia/doradztwa. Decyzje w tej
sprawie podejmuje Koordynator projektu wraz z Partnerem projektu, na pisemny
whniosek Uczestnika projektu.

12.Uczestnicy projektu sg zobowigzani do niezwtocznego poinformowania Beneficjenta
0 zmianie statusu na rynku pracy. Utrata statusu osoby uprawnionej do udziatu w
projekcie zgodnie z § 3 Regulaminu projektu oznacza brak mozliwosci kontynuowania
wsparcia szkoleniowo-doradczego przygotowujgcego do rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej oraz przyznania wsparcia finansowego.

13.Dotacje na tworzenie miejsc pracy w przedsiebiorstwach spotecznych udzielane sg
wytacznie na tworzenie nowych miejsc pracy dla:

a) o0so6b zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, z wytlaczeniem oséb
niepetnoletnich;

b) o0so6b ubogich pracujacych;

c) o0s6b opuszczajacych miodziezowe osrodki wychowawcze i miodziezowe osrodki
socjoterapii;

d) o0s6b opuszczajacych zaktady poprawcze i schroniska dla nieletnich.

14.Nie jest mozliwe przyznanie dotacji na stworzenie miejsca pracy dla osob, ktére
wykonujg prace na podstawie umowy o prace, spotdzielczej umowy o prace lub umowy
cywilnoprawnej, lub prowadza dziatalno$¢ gospodarcza w momencie podejmowania
zatrudnienia w przedsiebiorstwie spotecznym. Status tych osob jest weryfikowany w
momencie ztozenia wniosku o przyznanie dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej
poprzez ztozenie o$wiadczenia stanowigcego zatacznik nr 20 do niniejszego regulaminu.
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§5

Zasady przyznawania dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w projekcie —

nabor wnioskéw

1. Przyznanie dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej mogg stara¢ sie wytacznie

Uczestnicy projektu, ktorzy w zaleznosci od $ciezki wsparcia:

a) ukonczyli szkolenie ,Kurs przedsiebiorczosci” (nalezy przez to rozumieé: wziecie
udziatu w co najmniej 80% zaje¢ oraz zaliczyli z wynikiem co najmniej 70%
poprawnych odpowiedzi egzamin koncowy - test sprawdzajacy i otrzymali
certyfikat/zaswiadczenie) oraz skorzystali z grupowego i indywidualnego doradztwa
(nalezy przez to rozumie¢ 100% obecnosci na doradztwie indywidualnym oraz
grupowym, z zastrzezeniem postanowien pkt 6.4 § 4) zgodnie z postanowieniami § 4
ust. 6 powyzej.

b) skorzystali z indywidualnego wsparcia szkoleniowo-doradczego opisanego w § 4
ust. 7 niniejszego regulaminu (nalezy przez to rozumie¢ 100% obecnosci na
doradztwie)

2. Nabér wnioskéw o przyznanie dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, ktérych
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wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu wraz z biznesplanami
stanowigcymi podstawe decyzji o przyznaniu dotacji na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej dla osob, ktére otrzymaty wsparcie opisane w § 4 ust. 6 odbedzie sie w
terminie do 15 dni od zakonczenia wsparcia szkoleniowo-doradczego.
Nabér wnioskédw o przyznanie dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, ktérych
wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu wraz z biznesplanami
stanowigcymi podstawe decyzji o przyznaniu dotacji na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej dla oséb, ktére otrzymaty wsparcie opisane w § 4 ust. 7 odbywat sie bedzie
w sposoéb ciggty z zastrzezeniem, ze nabdr zakonczy sie ostatecznie 30 listopada 2019 r.
Dokumenty o przyznanie dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej nalezy ztozy¢ w 2
egzemplarzach (oryginat i kopia lub dwa oryginaty) oraz w wersji elektronicznej pdf tj.
alternatywnie:

a) zapisane na pendrive,

b) przestane na adres email projektu dostepny na stronie www projektu w pliku

zabezpieczonym hastem - tytut email ,Biznesplan — nr umowy wsparcia szkoleniowo-

doradczego uczestnika”; hasto do otwarcia tak przestanych dokumentéw winno by¢

przekazane osobno w zamknietej kopercie wraz ze sktadaniem dokumentéw, o

ktérych mowa w 8 ponizej.

. Dopuszcza sie dwojaki sposob poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem:

a. Sposobb pierwszy:
> klauzula ,Za zgodnos$¢ z oryginatem od strony .... do strony ...” na pierwszej
stronie dokumentu,
> aktualna data,
» wilasnoreczny podpis,
» parafowanie kazdej strony dokumentu.
b. Sposdb drugi:
> opatrzenie kazdej strony dokumentu klauzula ,Za zgodnos$c¢ z oryginatem”,
> aktualna data,
» wlasnoreczny podpis.

. Koperta z wnioskiem i zatgcznikami powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposdb:
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Imie i nazwisko
Adres
Telefon

»Whniosek o przyznanie dotacji na zatlozenie dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu Sita
kompetenc;ji”
Instytut Turystyki w Krakowie Sp. z o.0.
Ul. Lezce 23
30-614 Krakoéw

7. Wniosek o przyznanie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz

z biznesplanem, musi by¢ przygotowany w nastepujacy sposoéb:

1) wypetniony i ztozony na formularzach zgodnych ze wzorami zatwierdzonymi przez
Beneficjenta,

2) wypetniony czytelnie w jezyku polskim,

3) zawiera¢ ponumerowane i parafowane wszystkie strony,

4) trwale spiety,

5) podpisany w miejscach do tego przeznaczonych,

6) zawiera¢ wszystkie wymagane oswiadczenia i zataczniki (wykaz obowigzkowych
zatgcznikéw znajduje sie w formularzu wniosku).

8. Do Wniosku o przyznanie dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej nalezy zataczy¢

nastepujace dokumenty, zgodne ze wzorami podanymi przez Beneficjenta:

1) Biznesplan - zat. 4

2) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.
U. nr 88 poz. 553 z pézn. zm.) - zat. 18

3) os$wiadczenie - zat. 20 (dotyczy wytacznie dotacji na tworzenie nowych miejsc pracy
w ramach PS).

4) Oswiadczenie o statusie podatnika VAT - zat. 6

5) Whniosek o przyznanie wsparcia pomostowego - zat. 12

§6

Zasady przyznawania dotacji na zalozenie dziatalnosci gospodarczej w projekcie -
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1.

zasady oceny Biznes planu
Dokument w postaci Biznesplanu jest podstawg przyznania dotacji na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej. Wzor Biznesplanu stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu i nie moze by¢ w zaden sposéb modyfikowany przez Uczestnika projektu.
Biznesplan zawiera, co najmniej:
a) wysokos¢ tacznej kwoty dotacji wnioskowanej na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej,
b) opis planowanego przedsiewziecia,
c) szczegbtowe zestawienie towardw i ustug (Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, $rodkdéw obrotowych), ktére przewidziane sg do
zakupienia w ramach realizacji biznesplanu wraz ze wskazaniem ich parametréw
technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowej (w kwotach netto)
szczegbtowe zestawienie wydatkow inwestycyjnych (Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, towardw lub ustug),
d) termin, w ktérym nastgpi petne wykorzystanie dotacji na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej przyznanej Uczestnikowi projektu.

v

S
> [}
(o]

Dariusz Pierzak



Fundusze A Unia Europejska | »
EUI'OPE]SkIe $ N M ALO P O L S I( A Europejski Fundusz Spoteczny ". N .:
Program Regionalny S “

2. Biznesplany (wraz z wnioskiem wskazanym w § 5 ust. 2 i 3), podlegaja ocenie
formalnej i merytorycznej dokonywanej przez Komisje Oceny Wnioskow, w sktad
ktérej wchodza Eksperci Zewnetrzni powotani przez Beneficjenta. Ocena zostanie
przeprowadzona w oparciu o Karte Oceny Merytorycznej, ktérej wzdér stanowi
Zatacznik 5 do niniejszego Regulaminu, z zachowaniem zasady bezstronnosci oraz
przejrzystosci dokonywanej oceny.

3. Ocena biznesplanéw ztozonych wraz z wymaganymi zatacznikami dokonana zostanie:

a) dla osdéb, ktére otrzymaty wsparcie opisane w § 4 ust. 6, w zwigzku z
postanowieniami § 5 ust. 2 w terminie nie dtuzszym niz 5 dni kalendarzowych
liczac od dnia zamkniecia naboru, uzgodnionym przez Instytut Turystyki w
Krakowie Sp. z 0.0., ul. tezce 23, 30-614 Krakow z Wojewddzkim Urzedem Pracy w
Krakowie.
b) dla oséb, ktére otrzymaty wsparcie opisane w § 4 ust. 7, w zwigzku z
postanowieniami § 5 ust. 3 w terminie nie dtuzszym niz 5 dni kalendarzowych
liczac od dnia ztozenia biznesplanu do oceny, uzgodnionym przez Instytut Turystyki
w Krakowie Sp. z 0.0., ul. tezce 23, 30-614 Krakéw z Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Krakowie.
W posiedzeniach Komisji mogg bra¢ udziat wydelegowani pracownicy Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Krakowie (w roli Obserwatoréw, z prawem wgladu do dokumentow).

4. Instytut Turystyki w Krakowie Sp. z o.0., ul. tezce 23, 30-614 Krakdéw, powiadomi
Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie o planowanym terminie posiedzenia Komisji
Oceny Wnioskéw, na co najmniej 3 dni robocze przed jej zwotaniem.

5. Ocena Biznesplanu obejmuje w szczegolnosci ocene poprawnosci formalnej (czes¢ A)
oraz ocene merytoryczng (czes¢ B), wedtug nastepujgcego podziatu punktowego:

a) POMYSL NA BIZNES - ANALIZA MARKETINGOWA (produkty, klienci i rynek,
promocja, gtéwni konkurenci, analiza ograniczen) - minimalna liczba punktéw: 25,
maksymalna liczba punktow: 35,

b) POTENCJAL WNIOSKODAWCY (beneficjient -  wnioskodawca posiada
wyksztatcenie, wiedze i doswiadczenie niezbedne do wdrozenia projektu;
Beneficjent dysponuje potencjatem technicznym niezbednym do wdrozenia
projektu) - minimalna liczba punktéw: 9, maksymalna liczba punktow: 15,

c) EFEKTYWNOSC EKONOMICZNA PRZEDSIEWZIECIA (przewidywane wydatki sg
uzasadnione pod wzgledem ekonomiczno-finansowym; wykonalnos¢ ekonomiczno-
finansowa; prognoza finansowa) - minimalna liczba punktéw: 30, maksymalna
liczba punktéw: 40,

d) OPERACYINOSC I KOMPLETNOSC (przejrzysto$é, prostota, zrozumiatoséé
zatozen; catosciowos$¢ opisu przedsiewziecia) - minimalna liczba punktéow: 6,
maksymalna liczba punktéw: 10.

Maksymalnie mozna uzyskac¢ 100 pkt.

6. Oprécz przyznania punktéow Oceniajacy zobowigzani sg do pisemnego uzasadnienia

swojej oceny - nie mniej niz 5 zdan w kazdej z kategorii.

7. Ocena i uzasadnienie oceny musi zawiera¢ takze nastepujace elementy, odnoszace sie

do:

a) wykonalnoséci przedsiewziecia (dostepnos¢ zasobdw, mozliwosci pozyskania i
utrzymania rynkdéw zbytu, zapewnienie ptynnosci finansowej po uptywie okresu 18
miesiecy od zarejestrowania przedsiebiorstwa),

b) operacyjnosci przedsiewziecia (przejrzysto$¢, prostota, zrozumiato$¢ zatozen
przedsiewziecia),

c) kompletnosci przedsiewziecia (kompletnos$¢ opisu przedsiewziecia),
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d) niezbednosci i racjonalnosci finansowej planowanych ze $rodkéw przyznanych na
rozwoj przedsiebiorczosci zakupdw towardow lub ustug, jakie zostaty przewidziane

w biznesplanie przy uwzglednieniu ich parametréw technicznych lub jakosciowych.

9. Ocena biznesplandéw ztozonych przez Uczestnikédw projektu odbywac sie bedzie takze

w oparciu o analize rynkowa dziatalnosci przysztego przedsiebiorstwa, pod katem

zapotrzebowania i mozliwej skali zbytu na towary lub ustugi planowane do wytworzenia

w ramach dziatalnosci objetej dofinansowaniem, co pozwoli na podniesienie rentownosci

finansowanych przedsiewzie¢ oraz na wydtuzenie okresu ich przezywalnosci na rynku.

10. Btedy formalne we wnioskach o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej niewstrzymujgce oceny merytorycznej biznesplanu to:
e brak numeracji lub paraf na stronach wniosku lub biznesplanu,
oczywiste btedy pisarskie,
pomytki rachunkowe,
brak podpiséw we wskazanych miejscach.
e brak uzupetnien wszystkich pdl we wniosku
W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych Iub koniecznosci ztozenia wyjasnien
uczestnik zostanie wezwany do usuniecia btedéw lub ztozenia wyjasnien w terminie do 3
dni roboczych od dnia wystania powiadomienia w formie e-mailowej. Nieusuniecie
wykazanych btedéw formalnych lub brak wyjasnien we wskazanym terminie skutkuje
odstgpieniem od oceny wniosku.
11.Po zakonczeniu oceny formalnej i merytorycznej Wnioskdw o przyznanie dotacji na
zatozenie dziatalnosci gospodarczej zgodnie z postanowieniami § 6 ust. 4 sporzadzane
beda nastepujace zestawienia:

e lista rankingowa uszeregowana w kolejnosci malejgcej liczby punktéw, zawierajaca
liste wnioskéw, ktore otrzymujq dotacje?, tj. uzyskaly tacznie minimum 70
punktéw ogoétem (Srednia arytmetyczna z dwéch ocen) oraz minimalng ilosé
punktow w poszczegolnych kategoriach oceny (sSrednia arytmetyczna z dwodch
ocen). W przypadku, gdy réznica ocen danego biznes planu, dokonana przez dwéch
ekspertéw jest wieksza niz 10 pkt., to dodatkowej oceny dokonuje trzeci ekspert
powotany przez Koordynatora projektu. Ocena Koncowa biznes planu jest srednig
arytmetycznag z trzech ocen, dokonang przez trzech Ekspertéw.

o lista rezerwowa (wnioski, ktore uzyskaty ocene pozytywna, ale nie zakwalifikowaty
sie do dofinansowania z powodu braku $rodkow),

e lista wnioskéw odrzuconych z powodu nie uzyskania wymaganej liczby punktow, tj.
lista wnioskéw ktérych dokumenty o przyznanie dotacji na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej zostaty ocenione negatywnie.

12.0 wynikach oceny biznesplanu (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem

§7
Zasady przyznawania dotacji na zalozenie dziatalnosci gospodarczej w projekcie -
zawarcie umowy oraz wyptata srodkow

1. Co do zasady, warunkiem uzyskania $rodkdow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
oraz wsparcia pomostowego przez uczestnikow projektu, jest ztozenie wniosku o
przyznanie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (zat.nr 3), wniosku o
przyznanie wsparcia pomostowego (zat. nr 12) oraz zarejestrowanie dziatalnosci

2 W przypadku gdy liczba zlozonych biznesplanéw jest mniejsza niz liczba dostepnych dotacji organizator dopuszcza
przyznanie dotacji dla wszystkich osob, ktore uzyskaty minimum 70 punktow ogoétem (Srednia arytmetyczna z dwoch
ocen) oraz minimalng ilo$¢ punktoéw w poszczegolnych kategoriach oceny (Srednia arytmetyczna z dwoch ocen)
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gospodarczej w trakcie trwania projektu, po pozytywnej ocenie biznes planu i otrzymaniu

informacji od Beneficjenta o mozliwosci otrzymania wsparcia.

2. Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy uznaé dzien wskazany, jako data

rozpoczecia dziatalnosci we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej (CEIDG).

3. Rejestracja dziatalnosci gospodarczej powinna nastgpi¢ w miejscu zadeklarowanym we
Whniosku o przyznanie dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej. Konsekwencjg
rejestracji dziatalnosci gospodarczej w miejscu innym niz zadeklarowane, moze byc¢
odstgpienie od podpisania Umowy o wyptate dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej
oraz/lub Umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego (dot. tylko utworzonych
przedsiebiorstw spotecznych lub na tworzonych miejsc pracy w przedsiebiorstwach
spotecznych), obejmujgcego pomoc kapitatowg w trakcie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

. Uczestnik projektu, ktéoremu przyznana zostata dotacja na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, nie moze - w trakcie pierwszych 18 miesiecy - przeksztatci¢ prowadzonej
dziatalnosci w inng forme prawng np. spétke handlowa.

. Dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jest przyznawana uczestnikowi projektu
po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o przyznanie dotacji oraz pozytywnej ocenie
ztozonego biznesplanu zgodnie z procedurg opisang w § 6. Wyptata dotacji nastgpi
jednorazowo, w formie zaliczki w wysokosci 100% przyznanej dotacji, po podpisaniu
pomiedzy Organizatorem, a Uczestnikiem projektu (po rozpoczeciu prowadzenia przez
niego dziatalnosci gospodarczej i zlozeniu w siedzibie biura projektu wymaganych
dokumentéw i oswiadczen) Umowy o udzielenie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, ktérej wzor stanowi Zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

. Przed podpisaniem umowy o ktérej mowa w punkcie 5 Uczestnik projektu jest
zobowigzany do dostarczenia do Biura projektu:

a) oryginatu (do wgladu) i kserokopii dokumentu rejestrowego,

b) harmonogramu rzeczowo -finansowego przedsiewziecia w wersji zawartej w
pozytywnie ocenionym biznesplanie lub zaktualizowanego, przy czym aktualizacji
moze dotyczy¢é wytacznie cen planowanych do zakupu $rodkéw niezbednych do
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej z zastrzezeniem, ze wnioskowana do otrzymania
w wyniku aktualizacji cen kwota nie przekroczy kwoty wskazanej w pierwotnie
ocenionym biznesplanie. Wnioskowane zmiany nie mogg powodowac zwiekszenia
kwoty netto dotacji wskazanej w biznesplanie.

c) formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
stanowigcego zatacznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r.
(Dz. U. Nr 53 poz. 311) w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis (zatacznik nr 8).

d) dokumentu stanowigcego zabezpieczenie zwrotu otrzymanej dotacji na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej, w przypadku niedotrzymania przez Uczestnika projektu
warunkow umoéw, o ktérych mowa w pkt. 6 ponizej.

e) Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezagcym roku
kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedzajacych (zatgcznik nr 9)

f) oswiadczenie o powigzanych jednostkach gospodarczych na potrzeby ustalenia
dostepnego limitu pomocy de minimis (zatacznik nr 10)

7. Zabezpieczeniem zwrotu otrzymanej dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,
w przypadku niedotrzymania przez Uczestnika projektu warunkow umowy jest: weksel in
blanco z poreczeniem wekslowym (awal) wraz z deklaracja wekslowa.
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8. Zabezpieczenie zwrotu z poreczeniem wekslowym winno by¢ dokonane przez osobe
fizyczng, w wieku do 70 roku zycia, posiadajacq zdolno$¢ do czynnosci prawnych, wobec
ktérej nie toczy sie zadne postepowanie egzekucyjne oraz nie sg ustanowione zajecia
sgdowe i administracyjne, osiagajaca wynagrodzenie/$wiadczenie emerytalne/rentowe -
netto lub dochdd z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w wysokosci, co najmniej
1 600 zt netto miesiecznie (po pomniejszeniu o kwoty miesiecznych zobowigzan
finansowych wobec bankdéw lub innych instytucji i oséb trzecich) przez okres co najmniej 6
ostatnich miesiecy:

a) pozostajacq w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgqcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudniong na czas nieokreslony lub okreslony lecz nie krétszy niz 24
miesigce, liczac od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie.

Whnioskodawca przedktada zaswiadczenie wystawione przez pracodawce (zat. 16)

poreczyciela zawierajgce informacje o wysokosci wynagrodzenia netto za miesigc

poprzedzajacy miesiac jego wystawienia, czy wynagrodzenie wolne jest od zajec
sadowych i administracyjnych, czasookres trwania zawartej umowy o prace, czy

pracownik znajduje sie w okresie wypowiedzenia, czy zaktad pracy znajduje sie w

stanie likwidacji lub upadtosci.

b) posiadajacq prawo do emerytury, renty statej, renty okresowej przyznanej na
okres nie krotszy niz 24 miesigce, liczac od dnia zawarcia umowy o
dofinansowanie.

Wnioskodawca przedktada kopie decyzji o przyznaniu lub waloryzacji

emerytury/renty dot. poreczyciela (oryginat do wgladu).

c) prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza przez co najmniej 6 miesiecy, ktéra to nie
jest w stanie likwidacji lub upadtosci.

Whnioskodawca przedktada dokument potwierdzajacy wpis dziatalnosci gospodarczej do
rejestru CEIDG, PIT/CIT za ostatni zamkniety rok podatkowy oraz rachunek zyskow i
strat/wyciag z podatkowej ksigzki przychoddw i rozchoddow za okres ostatnich 6 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci.

9. Whnioskodawca przedktada ponadto:

1) oswiadczenie poreczyciela o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrédfa i kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci
miesiecznej sptaty =zadtuzenia, podajac jednoczesnie imie, nazwisko, adres
zamieszkania, numer Pesel, jezeli zostat nadany, oraz nazwe i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamosé, potwierdzone witasnorecznym podpisem, wedtug wzoru
obowigzujacego w Organizatora.

a.w przypadku poreczyciela wymienionego w pkt 7 a i b niniejszego paragrafu -
przedmiotowe os$wiadczenie powinno zawiera¢ informacje o wysokosci
wynagrodzenia/ $wiadczenia emerytalnego/rentowego w kwocie netto za
miesigc poprzedzajgcy miesigc ztozenia oswiadczenia u Organizatora - zat. 17

b.w przypadku poreczyciela wymienionego w pkt 7 c niniejszego paragrafu -
przedmiotowe os$wiadczenie powinno zawiera¢ informacje o spetnianiu
kryterium minimalnego dochodu niezbednego dla ztozenia poreczenia w ciqgu
ostatnich 6 miesiecy (dochdéd nie moze by¢ nizszy od okres$lonego w pkt 7
niniejszego paragrafu). — zat. 17

2) oswiadczenie nie moze by¢ wystawione wczesniej niz 1 miesiac przed zawarciem
umowy o przyznanie dotacji na =zalozenie dziatalnosci gospodarczej Uczestnika
projektu z Organizatorem.

10. Zabezpieczenie z poreczeniem wymaga dodatkowo akceptacji matzonka
Whnioskodawcy (zat.13 ) i Poreczyciela (zat.14), zlozonych na pismie w obecnosci
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Koordynatora Projektu z wyjatkiem sytuacji, gdy wspétmatzonkowie nie pozostajg we
wspolnosci ustawowej matzenskiej (zat. 15)

11. Ta sama osoba moze by¢ poreczycielem tylko jednej trwajacej umowy o przyznanie
dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej lub dopuszcza sie udzielenie
poreczenia po raz drugi, pod warunkiem, ze poreczyciel osigga
wynagrodzenie/$wiadczenie emerytalne/rentowe - netto lub dochéd w wysokosci co
najmniej 3 400,00 zt miesiecznie.

12. Wartos¢ zabezpieczenia ustanawiana jest w wysokosci 100 % przyznanej Uczestnikowi
projektu dotacji na zatozenie dziatalnosci gospodarczej wraz z odsetkami w wysokosci
ustalonej jak dla zalegtosci podatkowych oraz i kosztami dochodzenia kwoty
zabezpieczone

13. Wszelkie wydatki realizowane przez Uczestnika projektu przed podpisaniem umoéw
wskazanych w punkcie 5, ponoszone sg przez niego na witasne ryzyko i na witasny
koszt.

14. Uczestnik projektu jest zobowigzany do zadeklarowania na etapie konstruowania
biznesplanu czy bedzie rejestrowat sie jako ptatnik podatku VAT, czy nie zamierza
sie rejestrowac jako podatki VAT poprzez ztozenie os$wiadczenia (zatacznik nr 6)
wykazujac jednoczesnie w biznesplanie wszystkie wydatki w kwotach netto brutte
(bez wyszczegdlnienia kwoty podatku VAT).

15. Uczestnik wskazuje w biznesplanie i we wniosku o przyznanie wsparcia finansowego
kwote netto i kwote brutto dotacji. We wniosku o dofinansowanie Uczestnik wskazuje
tylko kwote netto jako wnioskowang kwote dofinansowania. Uczestnikowi jest
wyplacana kwota netto. Kwota brutto dotacji nie moze by¢ wyzsza niz
szesciokrotnosé przecietnego wynagrodzenia o prace, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1
pkt 28 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy obowigzujacego w
dniu przyznania wsparcia rozumianym jako dzieh podpisania umowy o przyznaniu
wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. Uczestnicy projektu —
przedsiebiorcy rozliczaja wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwdj
przedsiebiorczosci w kwotach netto (bez podatku VAT). Uczestnik nie moze z grantu
finansowa¢ podatku VAT. Podatek VAT musi byé zaptacony ze s$rodkéw wiasnych
Uczestnika.

16. Pod podpisaniu umowy stanowigcej zatacznik nr 7 do regulaminu nastepuje wyptata
dotacji w nastepujacy sposdb:

a) w kwocie pomniejszonej,- zgodnie z § 7 pkt. 15 Uczestnikowi jest wyptacana
kwota netto tj. w kwocie o jaka wnioskuje Uczestnik w biznesplanie - bez
podatku VAT.

88
Zasady kwalifikowalnosci wydatkow
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i ich rozliczania

Uczestnik projektu, ktory otrzymat dotacje na zatozenie dziatalnosci gospodarczej jest
zobowigzany zwroci¢ otrzymane $rodki wraz z odsetkami jak od zalegtosci podatkowych,
jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 18 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci lub zostaty naruszone inne warunki umoéw, w tym zwtaszcza
dotyczace przeznaczenia $rodkéw (co bedzie przedmiotem monitoringu dokonanego przez
Organizatora).

Dotacja na rozpoczecie dziatalnoéci gospodarczej stuzy¢ bedzie pokryciu wydatkow
uznanych za niezbedne do rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i
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odpowiednio uzasadnionych (w biznesplanie). Dotacja moze by¢ przeznaczona w

szczegdblnosci na:

o wydatki inwestycyjne - zakup/leasing sSrodkéw trwatych, maszyn i urzadzen,
wartosci niematerialnych i prawnych, prace remontowe i budowlane w zakresie
niezbednym do rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

o wydatki na srodki obrotowe - np. zakup towaréow handlowych, materiatéw do

produkcji
e wydatki na pokrycie niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynang i prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza z wylaczeniem wyplaty wynagrodzen - np. koszty

promocji, marketingu, ale tylko w poczatkowej fazie prowadzonej dziatalnosci.

. Wiekszos¢ (lub catosé) kosztéw powinny stanowié¢ wydatki na s$rodki trwate i wyposazenie
oraz maszyny i urzadzenia, na ktéorych dziatalnos$¢ sie opiera i ktére w sposéb trwaty
pozostajg jako efekt uzyskanej dotacji. Kazda przedstawiona kalkulacja jest jednak
rozpatrywana indywidualnie (bez okreslania limitdow) - w zaleznosci od sytuacji
Whnioskodawcy (miejsca dziatalnosci, jej charakteru, posiadanego juz zaplecza technicznego,
whniesienia ewentualnego wktadu witasnego itd.).

. Do wniosku nalezy dotgczy¢ wyjasnienie, czy kupowane maszyny/urzadzenia bedg nowe czy
uzywane - oraz w przypadku maszyn uzywanych: nalezy dostarczy¢ specyfikacje
techniczne/parametry wraz z uzasadnieniem kosztu nabycia oraz o$wiadczenie o tym, iz ich
wczesniejszy zakup nie byt finansowany ze $rodkéw UE.

. W przypadku wykazania wydatkéw lokalowych (remont, adaptacja) nalezy dostarczy¢
dokument potwierdzajacy tytut prawny do uzytkowania lokalu (np. akt wtasnosci, umowa
najmu/uzyczenia/dzierzawy) w celu ich weryfikacji w stosunku do konkretnych
pomieszczen.

. W przypadku planowanego zakupu/leasingu pojazdu - musi on by¢ precyzyjnie uzasadniony
pod katem niezbednosci do wykonywania danego rodzaju dziatalnosci, a przewidywana
kwota jego zakupu nie moze przekracza¢ 40% wnioskowanej kwoty dotacji (UWAGA: przy
zalozeniu, ze przedmiotem dziatalnosci nie bedzie dziatalnos¢ transportowa, ktoéra
jest wytaczona z pomocy de minimis!).

. Przedsiebiorca nie moze zby¢ srodkow trwatych zakupionych za srodki z otrzymanej dotacji
przez okres 18 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem pkt.
8.

. W przypadku zaistnienia okolicznosci, w ktérych zbycie srodkéw trwatych zakupionych za
$rodki z otrzymanej dotacji moze w znacznym sposéb wptynaé na rozwodj dziatalnosci
gospodarczej, Przedsiebiorca musi wskaza¢ nowy wariant wykorzystania S$rodkow
uzyskanych ze sprzedazy tych s$rodkow oraz uzyska¢ pisemng zgode Organizatora na
dokonanie sprzedazy.

. Rozliczenie $rodkow finansowych na rozwdéj przedsiebiorczosci nastepuje poprzez:

e zlozenie o$wiadczenia o dokonaniu zakupow Srodkdéw trwatych, towarow, materiatow
lub ustug zgodnie z biznesplanem,
e zlozenie sprawozdania zawierajacego

v' wykaz faktur lub innych réwnowaznych dokumentow ksiegowych wraz z
tymi dokumentami. W sprawozdaniu uczestnik wykazuje kwote netto,
VAT i brutto. Uczestnik rozlicza wydatki dotacyjne w kwocie netto.

v' szczego6towe zestawienie Srodkow trwatych, towardéw, materiatéw lub
ustug, ktdérych zakup/leasing zostat dokonany ze s$rodkéow na rozwdj
przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych lub
jakosciowych oraz wskazaniem czy ich zakup zostat dokonany z dotacji
czy ze srodkéw wiasnych.
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e zwrot niewykorzystanych $srodkéw finansowych
10. Rozliczenie obejmuje otrzymang w ramach przedmiotowego projektu dotacje oraz
whniesiony wktad witasny.
Uczestnik nie moze zaptaci¢ i rozliczy¢ z dotacji podatku VAT.

8§9
Obowiazki Uczestnika projektu zwigzane z otrzymaniem srodkow finansowych na
rozwoj przedsiebiorczosci

1. Obowigzki Uczestnika projektu wynikajace z otrzymania $rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci oraz konsekwencje prawno-finansowe bedace skutkiem niedotrzymania
przez Uczestnika tych obowigzkdéw szczegdtowo reguluje Umowa o udzielenie dotacji na
zatozenie dziatalnosci gospodarczej, ktérej wzor stanowi Zatacznik nr 7 do niniejszego
Regulaminu.

2.Kazdy Uczestnik projektu po otrzymaniu S$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

2.1 Prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez minimalny okres 18 miesiecy.

2.2 Dokonania zakupoéw srodkdéw trwatych, towaréw, materiatéw lub ustug ze Srodkow
przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci zgodnie z biznesplanem. Dotyczy to
réwniez sytuacji leasingu.

2.3 Rozliczenia otrzymanych s$rodkéw wraz z wniesionym wkitadem wilasnym w
terminie wskazanym w umowie o udzielenie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia, w ktorym
nastgpito zakonczenie wykorzystywania $rodkow przyznanych na rozwdj
przedsiebiorczosci i nie diuzszym niz 60 dni kalendarzowych liczac od dnia, w
ktérym Uczestnik otrzymat na rachunek bankowy dotacje na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Przez rozliczenie rozumie sie
ztozenie w Biurze projektu odpowiednich dokumentdéw, potwierdzajacych realizacje
wydatkéw ktérych mowa w § 8 pkt. 9

2.4 Poddania sie przeprowadzanemu przez Organizatora monitorowaniu prawidtowosci
wydatkowania $srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci w okresie do 18 miesiecy od
dnia zawarcia umowy o przyznanie $rodkéw finansowych, ktorego zakres
obejmowac bedzie w szczegdlnosci:

a) prawidtowos$¢ wykonania umowy o udzielenie dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej w okresie 18 miesiecy od dnia jej zawarcia,

b) prawidtowos¢ wydatkowania srodkow finansowych na rozwoj
przedsiebiorczosci (w tym w szczegdlnosci pod wzgledem zgodnosci z
biznesplanem),

c) fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez 18 miesiecy od dnia
zawarcia umowy,

d) wykorzystanie zakupionych srodkéw trwatych, towardw lub ustug zgodnie z
charakterem prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym
biznesplanem

e) posiadanie przez Uczestnika projektu sprzetu i wyposazenia, zakupionego z
otrzymanych $rodkow

f) prawidtowosci wydatkowania $rodkéw w zakresie rozliczen podatku VAT oraz
zobowigzan wobec ZUS.

2.5 Niezwtocznego informowania Organizatora o problemach zwigzanych z
prowadzong dziatalnosciq gospodarczg, ktére mogq mie¢ wplyw na zawieszenie
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lub zlikwidowanie dziatalnosci gospodarczej przed uptywem 18 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia.

2.6 Udziatu w badaniach ewaluacyjnych zwigzanych z projektem, w ramach ktérego
uzyskat srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosSci gospodarczej oraz
dostarczenia ankiety monitorujacej prowadzenie dziatalnosci gospodarczej po
uptywie 3 miesiecy od zakonczenia projektu (zatacznik nr 19).

2.7 Udzielania wszelkich informacji niezbednych Organizatorowi do wywigzania sie
z obowigzkdéw wobec Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie.

2.8 Zwrotu przyznanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
ich otrzymania, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Organizatora lub
wiasciwego organu kontrolnego, jezeli:

a)otrzymane S$rodki zostang wykorzystane niezgodnie z biznesplanem, w
szczegoblnosci w sytuacji gdy zakupiono towary lub ustugi nieujete sg w
biznes planie,

b)Uczestnik projektu bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres
krotszy niz 18 miesiecy, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

c)zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 18
miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

d)ztozy niezgodne z prawdg oswiadczenia na etapie ubiegania sie o srodki na
rozwdj przedsiebiorczosci,

e)naruszy inne istotne warunki umowy o udzielenie wsparcia finansowego lub
innych zawartych uméw.

3. W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz Uczestnik — przedsiebiorca
nie posiada towarow, ktére wykazat w rozliczeniu, a ktore nabyt w celu zuzycia w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materiaty zuzywane w celu $wiadczenia ustug)
lub w celu dalszej sprzedazy, uczestnik powinien wykaza¢ przychdd z tytutu swiadczonych
ustug lub sprzedazy towaréw lub w inny sposdéb uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych
towarow.

§10
Zasady przyznawania dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w projekcie -
wsparcie pomostowe

1. Warunkiem uzyskania wsparcia pomostowego jest ztozenie wniosku o0 przyznanie wsparcia
pomostowego (zat. nr 12) wraz z wnioskiem o0 przyznanie dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej (zat. 3) oraz zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej w trakcie
trwania projektu, po pozytywnej ocenie biznes planu i otrzymaniu informacji od

Beneficjenta o mozliwosci otrzymania wsparcia.

2. W ramach wsparcia pomostowego wyroznia sie:
a) wsparcie finansowe (dot. tylko utworzonych przedsiebiorstw spotecznych lub
tworzonych miejsc pracy w przedsiebiorstwach spotecznych) - $wiadczone przez okres nie
dtuzszy niz 6 miesiecy od dnia utworzenia miejsca pracy, Moze by¢ przediuzone nie
dtuzej jednak niz do 12 miesiecy, z zachowaniem zasad trwatosci okreslonych w rozdziale
7 Wytycznych Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze
wiaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-
2020. Wsparcie pomostowe w formie finansowej jest przyznawane miesiecznie w
wysokosci niezbednej do sfinansowania podstawowych kosztow funkcjonowania PS,
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jednak nie wiekszej niz zwielokrotniona o liczbe utworzonych miejsc pracy kwota
minimalnego wynagrodzenia za prace w rozumieniu przepisbw o minimalnym
wynagrodzeniu za prace.

b) wsparcie szkoleniowe i doradcze - udzielane dla kazdego uczestnika projektu,
ktory zatozyt dziatalno$¢ gospodarcza w jego ramach i uzyskat dotacje na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej, w zakresie efektywnego wykorzystania dotacji. Zakres
doradztwa obejmuje nie tylko szkolenia i ogdlne doradztwo o charakterze biznesowym,
ale rowniez kwestie zwigzane z poprawg rentownosci indywidualnych przedsiewziec
poprzez poszukiwanie nowych profili dziatalnosci i rynkoéow zbytu. Wsparcie doradcze
realizowane bedzie w formie indywidulanego doradztwa osobom, ktére rozpoczety
dziatalno$¢ gospodarczg w ramach projektu, na okres prowadzenia dziatalnosci tylko
przez pierwsze 12 miesiecy do daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, w ramach
projektu w ilosci 12 godzin/osobe.

§ 11
Postanowienia koncowe

. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia przez Wojewddzki Urzad

Pracy w Krakowie i obowigzuje przez okres realizacji projektu.

2. Organizator zastrzega prawo do zmiany Regulaminu badZ wprowadzenia dodatkowych
postanowien.

3. Organizator zastrzega prawo do wprowadzania zmian Regulaminu w kazdym czasie, po
wczesniejszym uzyskaniu zgody Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie, na
wprowadzenie takich zmian.

4. W przypadku wprowadzenia zmian do Regulaminu, informacja na ten temat zostanie
zamieszczona na stronie Lidera projektu: www.itk.krakow.pl

5. W przypadkach nieujetych w Regulaminie decyzje ostateczng podejmuje Koordynator
projektu.
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Zalaczniki:

1.

NGO A WN

10.
11.

12.
13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

Oswiadczenie Uczestnika projektu/deklaracja uczestnictwa w $ciezce wsparcia na rozwoj
przedsiebiorczosci

Wzdér umowy o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego/indywidualnego wsparcia doradczego
Whniosek o przyznanie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

Wzér Biznesplanu

Wzér karty oceny merytorycznej biznes planu

Oswiadczenie uczestnika o statusie podatnika VAT

Wzdér umowy o udzielenie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

Wzér formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
stanowigcego zatacznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. (Dz. U. Nr 53
poz. 311) w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc
de minimis

Wzér oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku kalendarzowym
oraz w 2 latach poprzedzajacych

Wzér oswiadczenia o powigzanych jednostkach gospodarczych na potrzeby ustalenia dostepnego
limitu pomocy de minimis

Wzdr wniosku o ponowne rozpatrzenie biznesplanu

Wzér wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego

Oswiadczenia zgody matzonka Uczestnika projektu na zawarcie umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz na wystawienie i ztozenie
weksla in blanco (wypetniane w przypadku istnienia wspdlnoty matzenskiej

Oswiadczenie zgody matzonka Poreczyciela, na udzielenie przez matzonka poreczenia wekslowego
na wekslu in blanco w celu zabezpieczenia umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej.

Oswiadczenia Beneficjenta pomocy / poreczyciela* o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim.
Zaswiadczenie zaktadu pracy o wysokosci dochodu

Oswiadczenie Poreczyciela o dochodach

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu.

Wz6r umowy o udzielenie wsparcia pomostowego

Oswiadczenie PS
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