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REGULAMIN WSPARCIA NA DOTACIJE
~Sita kompetencji”
RPMP.08.04.02-12-0032/15

Os$ Priorytetowa: 8 Rynek pracy
Dziatanie: 8.4 Rozwdj kompetencji kadr i adaptacja do zmian
Poddziatanie: 8.4.2. Adaptacja do zmian

Lider Projektu/Biuro Projektu:

Instytut Turystyki w Krakowie sp. z o.0.
ul. kezce 23, 30-614 Krakow
tel. (12) 423-66-90

Partner Projektu:

Dariusz Pierzak- Szkolenia Projekty Doradztwo
Ul. Kornela Ujejskiego 316, 32-400 Myslenice

§1

Postanowienia ogodlne
1. Niniejszy regulamin zostat opracowany miedzy innymi na podstawie:

a) Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow
i pracownikow do zmian na lata 2014-2020 z dnia 10 kwietnia 2015 r.

b) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-
2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 488);

¢) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis i pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1073);

d) wniosku i umowy o dofinansowanie projektu pod nazwa: ,Sita kompetencji”
nr RPMP.08.04.02-12-0032/15
§2
Stownik pojec

Uzyte w regulaminie sformuftowania oznaczajq
1) Projekt - projekt ,Sita kompetencji”
2) Organizator - Instytut Turystyki w Krakowie sp. z 0. 0., 30-614 Krakdéw, ul. tezce 23
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3) Partner Projektu - Dariusz Pierzak - Szkolenia Projekty Doradztwo - odpowiedzialny za
realizacje ustug szkoleniowych, doradczych oraz eksperckich z zakresu wspierania
przedsiebiorczosci w projekcie.

4) Uczestnik projektu - osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie

5) Srodki finansowe na rozwéj przedsiebiorczosci - dotacja na rozpoczecie dziatalnoéci
gospodarczej, wyptacana na podstawie umowy zawartej z Uczestnikiem projektu w wysokosci
do 6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowej obowigzujgce w
dniu przyznania wsparcia na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,

6) Wkiad wiasny - w celu zapewnienia wiekszej trwatosci udzielonego wsparcia osoby
zakwalifikowane do uzyskania dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zobowigzane sg
do wniesienia wkiadu witasnego w wysokosci 1000,00 zt brutto

7) Wsparcie szkoleniowo-doradcze poprzedzajace otrzymanie s$rodkéw na rozwdj
przedsiebiorczoséci - ,Kurs przedsiebiorczosci” - cykl szkolen, sesji doradztwa
indywidualnego i doradztwa grupowego poprzedzajgcych przyznanie srodkéw finansowych na
rozwéj przedsiebiorczosci, ktérych celem jest przygotowanie uczestnika do napisania
biznesplanu, na podstawie oceny ktérego przyznane zostang $rodki na rozwdj przedsiebiorczosci
oraz przygotowanie uczestnika do otwarcia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w ramach
projektu

8) Indywidualne wsparcie doradcze poprzedzajace otrzymanie $rodkéw na rozwoj
przedsiebiorczosci - cykl sesji doradztwa indywidualnego poprzedzajacych przyznanie srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, ktdrych celem jest przygotowanie uczestnika do
napisania biznesplanu, na podstawie oceny ktérego przyznane zostang S$rodki na rozwdj
przedsiebiorczosci oraz przygotowanie uczestnika do otwarcia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w ramach projektu. Wsparcie to przyznawane jest uczestnikom, ktdrzy nie moga
uczestniczy¢ we wsparciu, o ktorym mowa w punkcie 7 powyzej z uwagi na koniecznosc
Swiadczenia pracy w okresie wypowiedzenia.

8) Wsparcie pomostowe finansowe - wsparcie przyznawane na okres 12 miesiecy, od dnia
zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego (wytacznie dla osob, ktére rozpoczety
dziatalnos¢ w ramach przedsiebiorstw spotecznych Ilub tworzenia miejsc pracy w
przedsiebiorstwach spotecznych). Wsparcie jest wyptacane miesiecznie w kwocie do wysokosci
800 zt przez 12 miesiecy od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej

9) Wsparcie pomostowe - doradztwo indywidualne - wsparcie udzielone osobom, ktére
rozpoczety dziatalno$¢ gospodarczg w ramach projektu na okres prowadzenia dziatalnosci w
ramach projektu (12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej) w ilosci 10
godzin/osobe obejmujace kwestie zwigzane z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg tj. kwestie
prawne, finansowe, rachunkowe, marketingowe, itp.

9) Regulamin wsparcia - niniejszy regulamin rekrutacji i przyznawania wsparcia na rozwoj
przedsiebiorczosci.

10) Regulamin projektu - ,Regulamin Rekrutacji i Uczestnictwa w projekcie”, do ktérego
niniejszy Regulamin stanowi zatgcznik.

12) Biuro Projektu - Instytut Turystyki w Krakowie Sp. Z 0.0., 30-614 Krakdw, ul. tezce 23
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13) Instytucji Posredniczacej RPO WM, IP - Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie, Plac na
Stawach 1.

14) Pomoc de minimis - pomoc zgodng z przepisami rozporzadzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.
1) oraz z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujacym ustugi $wiadczone w ogdélnym w interesie
gospodarczym (Dz. Urz. UE L nr 114 z 26.04.2012 r.

taczna wartos¢ pomocy de minimis dla jednego beneficjenta nie moze przekroczy¢
rownowartosci 200 tys. euro brutto w okresie 3 lat kalendarzowych, oraz w przypadku
podmiotu prowadzacego dziatalnos$¢ gospodarcza w sektorze transportu drogowego -
100 tys. euro.

§3

Warunki otrzymania wsparcia na rozwoj przedsiebiorczosci

1. Uczestnikami projektu starajacymi sie o udziat w dziataniach zwigzanych ze wspieraniem
przedsiebiorczosci mogg by¢ wytacznie osoby spetniajace tacznie nastepujace kryteria:

a) posiadajace status Uczestnika projektu,
b) zamieszkate lub pracujace na terenie woj. matopolskiego

c) zwolnione z przyczyn dotyczacych pracodawcy w okresie nie dituzszym niz
6 miesiecy przed dniem przystapienia do projektu, pracownicy znajdujacy sie
w okresie wypowiedzenia stosunku pracy.

d) pracownicy przewidziani do zwolnienia lub zagrozeni zwolnieniem z pracy

e) osoby odchodzace z rolnictwa posiadajace gospodarstwo rolne o powierzchni powyzej 2
ha przeliczeniowych lub cztonkowie ich rodzin ubezpieczeni w KRUS

f) Nalezg co najmniej do jednej z nastepujacych grup:
e 0s6b o niskich kwalifikacjach;
e 0s6b powyzej 50 r. zycia;
e 0sO0b w wieku ponizej 30 lat;
e 0sOb z niepelnosprawnosciami.;
e kobiet

2. Z mozliwosci uzyskania wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci w ramach projektu wytaczone
sa:

a) osoby zatrudnione w ciggu ostatnich 2 lat u Organizatora (w tym na podstawie umdw cywilno-
prawnych) oraz u Partnera projektu;
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b) osoby, ktére taczy lub taczyt z Organizatorem, Partnerem projektu i/lub pracownikiem
Organizatora i/lub Partnera projektu:

o zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej
do II stopnia) i/lub:

e zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli i/lub:

e inny zwigzek faktyczny, ktéory moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do zachowania
zasady bezstronnosci w procesie rekrutacji uczestnikow i oceny biznesplanow.

c) osoby, ktore posiadaty wpis do rejestru Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej/Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), byly zarejestrowane w Krajowym
Rejestrze Sadowym lub prowadzity dziatalno$¢ na podstawie odrebnych przepiséw (w tym m.in.
dziatalno$¢ adwokacka, komorniczg lub oswiatowa) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien
przystapienia do projektu;

d) osoby korzystajace réwnolegle ze wsparcia na rozpoczecie i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w ramach innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze $rodkéw Funduszu
Pracy, PFRON oraz $rodkéw dostepnych w ramach PO KL.

e) osoby, wobec ktérych orzeczono kare zakazu dostepu do $rodkow, o ktérych mowa w art. 5
ust. 3 pkt. 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240, z pézn. zm.).

f) osoby, ktére korzystajg rownolegle z innych srodkow publicznych, w tym zwtaszcza ze Srodkéw
Funduszu Pracy oraz w ramach Poddziatania 8.4.2 / Dziatania 8.4, na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej,

g) osoby, ktére byty wspdlnikami spoétek osobowych prawa handlowego (spotki jawnej, spotki
partnerskiej, spotki komandytowej, spotki komandytowo-akcyjnej) oraz spétek cywilnych w
okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do Projektu,

h) osoby, ktore byty udziatowcami lub akcjonariuszami spotek kapitatowych prawa handlowego
(spétek z ograniczong odpowiedzialnoscig, spdtek akcyjnych) w okresie 12 kolejnych miesiecy
przed przystgpieniem do Projektu. Dopuszczalne jest uczestnictwo w Projekcie udziatowcow lub
akcjonariuszy spotek kapitatowych prawa handlowego, ktorych akcje sg notowane na gietdzie
papierow wartosciowych,

i) osoby, ktore byly cztonkami spoétdzielni utworzonych na podstawie prawa spoétdzielczego
w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do Projektu. Dopuszczalne jest
uczestnictwo w Projekcie os6b bedacych cztonkami spétdzielni oszczednosciowo-pozyczkowych,
spotdzielni budownictwa mieszkaniowego i bankow spétdzielczych, jezeli nie osiagaja przychodu
z tytutu tego cztonkostwa,

j) osoby, ktére w biezacym roku kalendarzowym oraz dwodch poprzedzajacych go latach
kalendarzowych otrzymaty pomoc de minimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktérej
wartos¢ brutto tacznie z pomoca, o ktdrg ubiega sie dana osoba, przekracza rownowartosé
w ztotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu, ktéry miat zarejestrowang dziatalnosé
gospodarczg w sektorze transportu drogowego - rownowartos¢ w ztotych kwoty 100 000 euro,
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obliczonych wedtug s$redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu
udzielenia pomocy.

3. Na tym etapie rekrutacji uczestnik zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie stanowigce zatgcznik
nr 1 do niniejszego regulaminu, ktore potwierdza, iz spetnia warunki umozliwiajgce ubieganie
sie o uzyskania wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci w ramach projektu.

§4

Zasady rekrutacji

1. Rekrutacja do projektu oséb odbywa sie na zasadach ogdlnych i prowadzona bedzie od dnia
09 maja 2016r. do 31.12.2016. (z mozliwoscig wydtuzenia), w zamknietych nastepujacych po
sobie naborach tj. pierwszy nabor podzielony bedzie na dwa etapy: 1A: od 09 maja 2016r. do
30 maja 2016r., (lub do momentu przyjecia 15 poprawnych pod wzgledem formalnym
formularzy zgtoszeniowych) 1B: od dnia 31 maja 2016r. do dnia 13 czerwca (lub do momentu
przyjecia 35 poprawnych pod wzgledem formalnym formularzy zgtoszeniowych) (15-dniowe
terminy sktadania dokumentéw), kolejne nabory planowane w odstepach min. 14 dniowych (lub
momentu przyjecia 20 poprawnych pod wzgledem formalnym formularzy zgtoszeniowych w
kazdym naborze) na III i IV kwartale 2016r. W przypadku nie zebrania odpowiedniej ilosci
formularzy zgtoszeniowych liczba naboréw moze zosta¢ przedtuzone.

1. Rekrutacja do projektu oséb zainteresowanych otrzymaniem wsparcia na rozwoj
przedsiebiorczosci prowadzona bedzie sposéb ciggly w terminie do 07.11.2016 r. (z
mozliwoscig wydtuzenia) w 5-dniowych sesjach naboru. Przy czym skierowanie na wsparcie
dotacyjne bedzie wynikiem rozmowy z doradcg zawodowym, ktory potwierdzi posiadanie
predyspozycji przez Uczestnika projektu do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktére beda
okreslone w opracowanym na wspadlnym spotkaniu Indywidualnym Planie Dziatania.

2. Zasady rekrutacji Uczestnikow do projektu (w tym sposdb wypetnienia i dostarczenia
dokumentéw rekrutacyjnych, wymagane zataczniki, sposob przyznawania dodatkowych
punktow) zostaty szczegdtowo opisane w Regulaminie projektu.

3. W trakcie procesu rekrutacji wytonieni zostang Uczestnicy ktérzy spetniajg wymogi formalne
uczestnictwa projekcie. Nastepnie na spotkaniu z doradcg zawodowym zostang wytonieni
uczestnicy zainteresowani otrzymaniem dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej
w ramach Projektu.

4. Lista Uczestnikéw projektu o ktérych mowa w pkt. 3 zostanie przekazana doradcy
zawodowemu i psychologowi. Drugi etap rekrutacji obejmuje:

e zbadanie i weryfikacje predyspozycji Uczestnika projektu do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, ktdre przeprowadzane bedzie miedzy innymi za pomocg Kwestionariusza
Predyspozycji Przedsiebiorczych w trakcie poradnictwa ocena sylwetki kandydata na
przysztego przedsiebiorce na podstawie indywidualnej rozmowy z doradcg zawodowym
i/lub psychologiem - ocenie bedg podlega¢ m.in. wyksztatcenie/doswiadczenie zawodowe,
posiadane kwalifikacje, ktore beda odgrywac kluczowg role w prowadzonej dziatalnosci,
stan przygotowania do przysziej dziatalnosci - znajomosc¢ rynku
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5. Na tej podstawie wytonionych zostanie do 45 Uczestnikéw, dla ktorych najlepszg formg
aktywnosci na rynku pracy bedzie wilasna firma. Uczestnicy zostang skierowani na Kurs
przedsiebiorczosci, w ramach ktérego odbeda szkolenia oraz grupowe i indywidualne
doradztwo w celu uzyskania wsparcia w opracowaniu biznesplanu i przygotowania do otwarcia
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub na indywidualne wsparcie szkoleniowo-doradcze
przygotowujgce do opracowania biznesplanu i otwarcia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
(szczegobtowo opisane w § 5 niniejszego Regulaminu).

§5

Zakres i zasady udziatu w instrumentach szkoleniowo-doradczych w projekcie

1. Realizowane w ramach projektu: szkolenia, doradztwo indywidualne, doradztwo grupowe lub
indywidualne wsparcie szkoleniowo-doradcze majg zapewni¢ uczestnikom projektu odpowiednie
przygotowanie merytoryczne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz do opracowania
prawidtowego biznesplanu.

2. Wsparcie szkoleniowo-doradcze w projekcie, poprzedzajgce otrzymanie srodkéw finansowych
na rozwoOj przedsiebiorczosci, finansowego wsparcia pomostowego (dot. tylko utworzonych
przedsiebiorstw spotecznych lub na tworzonych miejsc pracy w przedsiebiorstwach spotecznych)
oraz wsparcia pomostowego w zakresie doradztwa indywidualnego i grupowego obejmuje:

2.1. Szkolenie ,Kurs przedsiebiorczosci” dla 45 Uczestnikow projektu (3 grupy po
ok. 15 osd6b?'), w wymiarze 64 godzin edukacyjnych. Zakres programu szkolenia:

a) Odkrywanie swego potencjatu, analiza potencjatu biznesowego pomystu na dziatalnosg,

b) Podstawy prawne i formy organizacyjne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w Polsce,
Proces zaktadania wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

c) Analiza rynku i konkurencji, oferowany produkt/ustuga, bariery wejscia na rynek
i prowadzenia dziatalnosci, pozyskiwanie klientow, kanaty sprzedazy,

d) Reklama i promowanie dziatalnosci gospodarczej, nowoczesne technologie
w prowadzeniu dziatalnosci,

e) Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢, opodatkowanie dziatalnosci, rozrachunki publiczno-
prawne,

f) Finanse w firmie — Zzrédta i metody finansowania dziatalnosci firm, pozyskiwanie kapitatu
na rozwaj,

g) Biznesplan - plan rozwoju firmy — przygotowanie, analiza

h) Techniki negocjacyjne, komunikacja i prezentacja - pozyskiwanie klientéw i budowanie
relacji

1 W przypadku nie zebrania grup 15 os. w terminie okre$lonym w harmonogramie zaje¢ istnieje mozliwo$é
uruchomienia grupy od 9-10 os.
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2.2. Grupowe doradztwo dla 45 Uczestnikow projektu, w podziale na 3 grupy w wymiarze
16 godzin edukacyjnych dla jednej grupy uczestnikdw (15 os.) w zakresie opracowania
biznesplanu.

2.3. Indywidualne doradztwo dla 45 Uczestnikdw projektu, w wymiarze 5 godzin
zegarowych dla kazdego Uczestnika w zakresie opracowania biznesplanu i innych zagadnien
w zaleznosci od indywidualnych potrzeb Uczestnikéw projektu.

2.4. Zajecia dla uczestnikow ,Kursu przedsiebiorczosci” wraz z sesjami doradztwa grupowego
i indywidualnego odbywa¢ sie bedgq w okresie do 1)17.08.2016r. i 2) 28.09.2016, 3)
21.10.2016, przy czym szczegotowy harmonogram zaje¢ zostanie podany do wiadomosci
uczestnikdéw projektu po zakonczeniu procesu rekrutacji.

3. Struktura wsparcia przedstawiona w § 5 ust. 2 nie dotyczy oséb, ktére przygotowywac sie
bedg do napisania biznesplanu, otwarcia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w trybie
opisanym w § 2 pkt 8 niniejszego regulaminu. Zakres wsparcia dla tych oséb obejmuje do 20 h
indywidualnych spotkan, w trakcie ktdrych poruszana jest tematyka przewidziana w ,Kursie
przedsiebiorczosci”, omawiane sg zagadnienia zwigzane z otwarciem i prowadzeniem firmy oraz
przygotowywany jest biznesplan. Harmonogram spotkan indywidualnych bedzie kazdorazowo
uzgadniany przez Uczestnika z trenerem i bedzie tak skonstruowany, aby uczestnik mégt ztozy¢
gotowy biznesplan do oceny w terminie wskazanym w § 6 ust. 3 ponizej.

3. Dziatania wskazane w pkt. 1 beda realizowane na podstawie Umowy o udzielenie wsparcia
szkoleniowo-doradczego, zawieranej pomiedzy Instytutem Turystyki w Krakowie Sp. z o0.0., 30-
614 Krakéw, ul. tezce 23 a Uczestnikiem projektu. Wzér umowy stanowi Zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

4. Udziat Uczestnika projektu we wsparciu szkoleniowo-doradczym, w zakresie i w czasie
wskazanym w punkcie 2 niniejszego paragrafu, jest podstawowym warunkiem starania sie
o przyznanie srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci, finansowe wsparcie pomostowe
oraz wsparcie pomostowe w zakresie doradztwa indywidualnego.

5. Uczestnicy projektu sgq zobowigzani do zapoznania sie z programem wsparcia, uczestnictwa w
szkoleniach, doradztwie, podpisywania listy obecnosci na zajeciach oraz innych stosownych
dokumentéw, a takze wykorzystania przystugujgcego wsparcia szkoleniowo-doradczego.

6. Istnieje mozliwo$¢ zwolnienia Uczestnika projektu z udziatu w czesci szkolenia, w sytuacji gdy
Uczestnik udokumentuje posiadanie wiedzy zgodnej z programem czesci szkolenia, w ktérej nie
chce brac¢ udziatu. Zwolnienie jest mozliwe wytgcznie przed rozpoczeciem catosci szkolenia.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Koordynator projektu wraz z Partnerem projektu, na pisemny
whniosek Uczestnika projektu.

7. Uczestnicy projektu sa zobowigzani do niezwiocznego poinformowania Beneficjenta
0 zmianie statusu na rynku pracy. Utrata statusu osoby uprawnionej do udziatu w projekcie
zgodnie z § 3 Regulaminu projektu oznacza brak mozliwosci kontynuowania wsparcia
szkoleniowo-doradczego przygotowujacego do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej oraz
przyznania wsparcia finansowego.
§6
Zasady przyznawania srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci w projekcie
- nab6r wnioskéw
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1. O srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci moga staraé¢ sie wytgcznie Uczestnicy
projektu, ktérzy w zaleznosci od Sciezki wsparcia:

a) ukonczyli szkolenie ,Kurs przedsiebiorczosci” (nalezy przez to rozumiec: wziecie udziatu w co
najmniej 80% zajec oraz zaliczyli z wynikiem co najmniej 70% poprawnych odpowiedzi
egzamin koncowy - test sprawdzajacy i otrzymali certyfikat/zaswiadczenie) oraz skorzystali z
grupowego i indywidualnego doradztwa (nalezy przez to rozumie¢ 100% obecnos$ci na
doradztwie indywidualnym oraz grupowym).

b) skorzystali z indywidualnego wsparcia szkoleniowo-doradczego opisanego w § 2 pkt 8
niniejszego regulaminu (nalezy przez to rozumie¢ 100% obecnosci na doradztwie)

2. Nabor wnioskédw o przyznanie srodkéw na rozwoj przedsiebiorczosci, ktérych wzér stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu wraz z biznesplanami stanowigcymi podstawe decyzji
o przyznaniu $rodkow na rozwodj przedsiebiorczosci dla oséb, ktére otrzymaty wsparcie opisane
w § 5 ust. 2 odbywat sie bedzie w okresie do 26.08.2016 (1 nabdr), do 07.10.2016 r. (2
nabodr) oraz do 31.10.2016 (3 nabdr) z zastrzezeniem warunkéw opisanych w § 7 ust. 10.

3. Naboér wnioskéw o przyznanie $srodkdédw na rozwdj przedsiebiorczosci, ktdorych wzor stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu wraz z biznesplanami stanowigcymi podstawe decyzji
o przyznaniu $rodkow na rozwoj przedsiebiorczosci dla osdb, ktdre otrzymaty wsparcie opisane
w § 5 ust. 3 odbywat sie bedzie w sposdb ciggty w okresie do 21.11.2016 r. z zastrzezeniem
warunkéw opisanych w § 7 ust. 11 w rundach obejmujacych 5 dni kalendarzowych.

3. Dokumenty o przyznanie s$rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach (oryginati kopia lub dwa oryginaty) oraz w wersji elektronicznej
(ptyta CD/DVD), w zamknietej kopercie w biurze projektu w godzinach jego otwarcia.

4. Dopuszcza sie dwojaki sposéb poswiadczenia za zgodnosé z oryginatem:

a. Sposob pierwszy:

> klauzula ,Za zgodno$¢ z oryginatem od strony .... do strony ...” na pierwszej
stronie dokumentu,

> aktualna data,
» wilasnoreczny podpis,
» parafowanie kazdej strony dokumentu.

b. Sposdb drugi:
> opatrzenie kazdej strony dokumentu klauzulg ,,Za zgodnos$c¢ z oryginatem”,
> aktualna data,
» wlasnoreczny podpis.

5. Koperta z wnioskiem i zatgcznikami powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposob:

Imie i nazwisko
Adres
Telefon
»Wniosek o przyznanie srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w
ramach projektu ........... (tytut).”
........ (nazwa Beneficjenta)
............. (adres)
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6. Wniosek o przyznanie srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz z biznesplanem,
musi by¢ przygotowany w nastepujacy sposob:

1)  wypetniony i ztozony na formularzach zgodnych ze wzorami zatwierdzonymi przez

Beneficjenta,
2) wypetniony czytelnie w jezyku polskim,
3) zawiera¢ ponumerowane i parafowane wszystkie strony,
4) trwale spiety,
5) podpisany w miejscach do tego przeznaczonych,

6) zawiera¢ wszystkie wymagane oswiadczenia i zataczniki (wykaz obowigzkowych
zatgcznikow znajduje sie w formularzu wniosku).

7. Do Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
nalezy zataczy¢ nastepujace dokumenty, zgodne ze wzorami podanymi przez
Beneficjenta:

1) Biznesplan - zat. 4

2) os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT - zat. 6

3) os$wiadczenie uczestnika o otrzymanej pomocy de minimis — zat. 9

4) projektu o nieposiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12
miesiecy przed przyznaniem s$rodkédw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, - zat. 1

5) Wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego — zat. 12

6) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.
U. nr 88 poz. 553 z pézn. zm.), - zat. 19

7) zaswiadczenia/certyfikaty potwierdzajace ukonczenie etapu szkoleniowo -
doradczego.

§7
Zasady przyznawania srodkéw finansowych na rozw@j przedsiebiorczosci w projekcie
- zasady oceny Biznes planu

1. Dokument w postaci Biznesplanu jest podstawg przyznania srodkéw finansowych na rozwoj
przedsiebiorczosci. Wzo6r Biznesplanu stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu i nie
moze by¢ w zaden sposéb modyfikowany przez Uczestnika projektu.

2. Biznesplan zawiera, co najmniej:
a) wysokos¢ tacznej kwoty wnioskowanych $rodkow na rozwdj przedsiebiorczosci,
b) charakterystyke planowanego przedsiewziecia,
c) szczegbtowe zestawienie wydatkow inwestycyjnych ($Srodkdéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, towaréw lub ustug), wydatkow na srodki obrotowe oraz
innych niezbednych kosztéw, ktére przewidywane sg do zakupienia w ramach realizacji

biznesplanu wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz
wartosci jednostkowej wraz z uzasadnieniem ceny zakupu,
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d) termin, w ktérym nastgpi petne wykorzystanie $srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci
przyznanych Uczestnikowi projektu.

3. Biznesplany (wraz z wnioskiem wskazanym w § 5 pkt. 2), podlegaja ocenie formalnej
i merytorycznej dokonywanej przez Komisje Oceny Wnioskéw, w sktad ktéorej wchodzag
Eksperci Zewnetrzni powotani przez Beneficjenta. Weryfikacja zostanie przeprowadzona
w oparciu o Karte Oceny Merytorycznej, ktorej wzér stanowi Zatacznik 5 do niniejszego
Regulaminu, z zachowaniem zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci dokonywanej oceny, w
terminie nie diuzszym niz 5 dni kalendarzowych liczac od dnia zamkniecia naboru, o ktérym
mowa w § 5 pkt. 2 i uzgodnionym przez Instytut Turystyki w Krakowie sp. z o. o., 30-614
Krakdéw, ul. tezce 23 z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Krakowie.

4. W posiedzeniach Komisji mogg bra¢ udziat wydelegowani pracownicy Wojewoddzkiego Urzedu
Pracy w Krakowie (w roli Obserwatoréow, z prawem wgladu do dokumentéw i protokotéw
z posiedzen Komisji).

5. Instytut Turystyki w Krakowie Sp. z 0.0., 30-614 Krakdw, ul. tezce 23, powiadomi Wojewddzki
Urzad Pracy w Krakowie o planowanym terminie posiedzenia Komisji Oceny Wnioskdw, na co
najmniej 5 dni roboczych przed jej zwotaniem.

6. Ocena Biznesplanu obejmuje w szczegdlnosci ocene poprawnosci formalnej (cze$¢ A) oraz
ocene merytoryczng (czes¢ B), wedtug nastepujacego podziatu punktowego:

a) POMYSL NA BIZNES - ANALIZA MARKETINGOWA (produkty, klienci i rynek, promocija,
gtéwni konkurenci, analiza ograniczen) - minimalna liczba punktéw: 25, maksymalna liczba
punktéw: 35,

b) POTENCJAL WNIOSKODAWCY (beneficjent — wnioskodawca posiada wyksztatcenie, wiedze
i doswiadczenie niezbedne do wdrozenia projektu; Beneficjent dysponuje potencjatem
technicznym niezbednym do wdrozenia projektu) - minimalna liczba punktéow: 9, maksymalna
liczba punktéw: 15,

c) EFEKTYWNOSC EKONOMICZNA PRZEDSIEWZIECIA (przewidywane wydatki sa
uzasadnione pod wzgledem ekonomiczno-finansowym; wykonalno$¢ ekonomiczno-finansowa;
prognoza finansowa) - minimalna liczba punktéw: 30, maksymalna liczba punktéw: 40,

d) OPERACYINOSC I KOMPLETNOSC (przejrzystoéé, prostota, zrozumiato$é zatozen;
catosciowosc opisu przedsiewziecia) - minimalna liczba punktow: 6, maksymalna liczba punktow:
10.

Maksymalnie mozna uzyska¢ 100 pkt.

7. Oprécz przyznania punktéw Oceniajacy zobowigzani sg do pisemnego uzasadnienia swojej
oceny - nie mniej niz 5 zdan w kazdej z kategorii. Organizator, kazdorazowo poinformuje
pisemnie uczestnika projektu o wynikach oceny jego biznesplanu wraz z liczba przyznanych
punktéw oraz uzasadnieniem oceny, wskazujacym przyczyny obnizenia punktacji za kazde z
kryteriow.

8. Ocena i uzasadnienie oceny musi zawiera¢ takze nastepujgce elementy, odnoszace sie do:
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a) wykonalnosci przedsiewziecia (dostepnos¢ zasobow, mozliwosci pozyskania i utrzymania
rynkdw zbytu, zapewnienie ptynnosci finansowej po uptywie okresu 18 miesiecy od
zarejestrowania przedsiebiorstwa),

b) operacyjnosci przedsiewziecia (przejrzystosé, prostota, zrozumiatosc zatozen
przedsiewziecia),

c) kompletnosci przedsiewziecia (kompletnos¢ opisu przedsiewziecia),

d) niezbednosci i racjonalnosci finansowej planowanych ze $rodkéw przyznanych na rozwdj
przedsiebiorczosci zakupow towardw lub ustug, jakie zostaty przewidziane w biznesplanie przy
uwzglednieniu ich parametréw technicznych lub jakosciowych.

9. Ocena biznesplandéw ztozonych przez Uczestnikdw projektu odbywaé sie bedzie takze
w oparciu o analize rynkowa dziatalnosci przysztego przedsiebiorstwa, pod katem
zapotrzebowania i mozliwej skali zbytu na towary lub ustugi planowane do wytworzenia
w ramach dziatalnosci objetej dofinansowaniem, co pozwoli na podniesienie rentownosci
finansowanych przedsiewzie¢ oraz na wydtuzenie okresu ich przezywalnosci na rynku.

10. Wsparcie w postaci przyznania srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci bedzie przyznawane
Uczestnikom projektu ktorzy uczestniczyli we wsparciu szkoleniowo — doradczym opisanym w §
5 ust. 2 i spetnity warunki opisane w § 6 ust. 1 pkt a, wedtug nastepujacych zasad:

a) Sposrdd ztozonych w 1 naborze 14 biznesplanow zostanie wytonionych 13 Uczestnikdw?,
a w drugim i trzecim naborze tacznie 25 Uczestnikow?, ktérych biznesplany bedg najwyzej
punktowane - przy zatozeniu, ze uzyskaty tacznie minimum 70 punktow ogétem
(érednia arytmetyczna z dwéch ocen) oraz minimalng ilo§¢ punktow w
poszczegolnych kategoriach oceny ($rednia arytmetyczna z dwdch ocen).

b) W przypadku, gdy rdznica ocen danego biznes planu, dokonana przez dwoch ekspertow
jest wieksza niz 10 pkt., to dodatkowej oceny dokonuje trzeci ekspert powotany przez
Koordynatora projektu. Ocena Koncowa biznes planu jest $rednig arytmetyczng
z trzech ocen, dokonang przez trzech Ekspertéw.

c) Wstepna lista rankingowa ukaze sie do 1) 31.08.2016r. do 2)18.10.2016 r. oraz 3)
7.11.2016r. i utworzona zostanie niezaleznie od ztozonych Whnioskéw o ponowng
weryfikacje decyzji o nieprzyznaniu srodkéw finansowych na rozwdj dziatalnosci
gospodarczej oraz nie ulegnie zmianie nawet w przypadku uzyskania wyzszej liczby
punktéw przez osoby odwotujace sie z poza listy.

d) Uczestnicy projektu, ktérzy nie znalezli sie wsréd 13 oraz 25 najwyzej ocenionych osdb,
zostajg umieszczeni na Liscie rezerwowej, obejmujacej pozostatych Uczestnikow projektu
i mogaq ztozy¢ Wniosek o ponowng rozpatrzenie biznesplanu, stanowigcy zatacznik nr 11.

e) O wynikach oceny biznesplanu (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem punktowym)
kazdy Uczestnik zostanie poinformowany pisemnie (e-mail). Informacja o wynikach
oceny z podaniem m.in. numeru uczestnika, liczby punktéw stanowigcej $rednig

2w przypadku gdy liczba ztozonych biznesplanow jest mniejsza niz liczba dostepnych dotacji Organizator dopuszcza przyznanie dotacji
dla wszystkich osdb, ktore uzyskaty minimum 70 punktéw ogdtem ($rednia arytmetyczna z dwoch ocen) oraz minimalng ilo$¢ punktéw
w poszczegolinych kategoriach oceny ($rednia arytmetyczna z dwdch ocen)
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arytmetyczng co najmniej 2 ocen - tzw. ,lista rankingowa” - umieszczona bedzie réwniez
na stronie internetowej Projektu oraz w siedzibie biura projektu.

Uczestnikom projektu, ktorych wnioski zostaty odrzucone na etapie oceny formalnej lub
merytorycznej przez KOW, ktéorym nie przyznano $rodkédw finansowych na rozwdj
dziatalnosci i/lub ktérym obnizono kwote wnioskowanych s$rodkéw finansowych i/lub
ktérzy nie zgadzajg sie z oceng przyznang przez KOW, przystuguje prawo ztozenia
Whniosku o ponowna weryfikacje decyzji o nieprzyznaniu Srodkéw na rozwdj
dziatalnosci gospodarczej, zgodnie ze wzorem stanowigcy zatgcznik nr 11, wraz z
odniesieniem sie do oceny Komisji zawartej w karcie oceny. Wniosek o ponowne
rozpatrzenie biznesplanu musi zosta¢ ziozony przez uczestnika projektu w formie
pisemnej w siedzibie biura projektu w terminie 3 dni kalendarzowych od daty ukazania
sie listy rankingowej, o ktérej mowa w § 6 pkt 10. Na podstawie wniosku, o ktérym
mowa w pkt 13 powyzej, zostanie dokonana powtérna ocena biznes planu w
terminie do 3 dni kalendarzowych od daty uptywu terminu na skfadanie wnioskéw o
ponowne rozpatrzenie biznesplanu. Ocena powtdrnie ziozonego biznesplanu bedzie
dokonana przez eksperta, ktéry nie uczestniczyt w ocenie pierwotnej wersji dokumentu.
O wynikach powtdrnej oceny biznesplanu Uczestnik, ktéry ztozyt wniosek o ponowne
rozpatrzenie biznesplanu zostanie poinformowany pisemnie, na adres e-mail podany
przez Uczestnika. Powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzaca i ostateczng, od ktorej
nie przystuguje odwotanie. Jezeli w ramach procedury odwotawczej zostang pozytywnie
uwzglednione wnioski o0 ponowne rozpatrzenie biznesplanu, wsparcie w postaci
przyznania srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci, o ile nie zostang wyczerpane srodki
przewidziane na ten cel, bedzie przyznawane Uczestnikom projektu z listy rezerwowej —
wedtug najwyzszej ilosci punktéw. Biznesplany, ktéore uzyskaty negatywng opinie w
procedurze odwotawczej, mogg zostac ztozone w ponownej turze naboru na biznesplany.

Po rozpatrzeniu Wnioskéw o ponowng weryfikacje decyzji o nieprzyznaniu Srodkow
finansowych na rozwdj dziatalnosci gospodarczej ztozonych przez Uczestnikdéw projektu
zostang utworzone ostateczne listy rankingowe obejmujace lacznie 41 (liczba
wszystkich przyznanych dotacji w projekcie) najwyzej ocenionych biznesplanéw oséb na
listach rankingowych, ktore jednoczesnie uzyskaty tacznie minimum 70 punktow oraz
minimalng liczbe punktéw w poszczegdlnych kategoriach oceny. Ostateczna lista
rankingowa, od ktorej nie bedq juz przystugiwa¢ odwotania opublikowana zostanie do
1) 06.09.2016r. i 2)26.10.2016) 3) 16.11.2016r3. Uczestnicy zostang o tym fakcie
powiadomieni drogg elektroniczng, a lista zostanie umieszczona réwniez na stronie
internetowej projektu i w siedzibie biura projektu.

Jednoczesnie zostaje utworzona lista rezerwowa o0séb, ktére uzyskaty tacznie minimum
70 punktow i uzyskaty minimalng liczbe punktéw w poszczegdlnych kategoriach oceny w
wyniku oceny Biznes plandéw, jednakze nie zostaty rekomendowane do przyznania
wsparcia z powodu wyczerpania puli srodkéw finansowych przeznaczonych na wyptate
wsparcia (mozliwa do uruchomienia w przypadku rezygnacji Uczestnikédw projektu
rekomendowanych do przyznania wsparcia finansowego). Zostaje rowniez utworzona
lista zawierajgca osoby, ktére nie uzyskaty tacznie minimum 70 punktéw i/lub nie
uzyskaty minimalnej liczby punktéw w poszczegdlnych kategoriach oceny w wyniku oceny
Biznes planéw, a tym samym nie otrzymaty dofinansowania.

3 Termin moze ule¢ zmianie, ze wzgledu na poZniejsze rozpoczecie szkolef
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11. Wsparcie w postaci przyznania $srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci bedzie przyznawane
Uczestnikom projektu ktorzy uczestniczyli w indywidualnym wsparciu szkoleniowo — doradczym
opisanym w § 5 ust. 3 i spetnity warunki opisane w § 6 ust. 1 pkt b, wedtug nastepujacych zasad:

a) Ztozone w kazdym 5-dniowym naborze biznesplany zostang poddane ocenie zgodnie z
zasadami oceny opisanymi w niniejszym regulaminie. Dofinansowanie zostanie przyznane
uczestnikom, ktérych biznesplany uzyskaty tgcznie minimum 70 punktow ogoétem (Srednia
arytmetyczna z dwdch ocen) oraz minimalng ilos¢ punktéw w poszczegdlnych kategoriach
oceny ($rednia arytmetyczna z dwoch ocen). W przypadku, gdy réznica ocen danego
biznes planu, dokonana przez dwéch ekspertéw jest wieksza niz 10 pkt., to dodatkowej
oceny dokonuje trzeci ekspert powotany przez Koordynatora projektu. Ocena Konicowa
biznes planu jest srednig arytmetyczng z trzech ocen, dokonang przez trzech Ekspertow.

b) W ciggu 2 dni roboczych od zakoriczenia naboru zostanie opublikowana wstepna lista
rankingowa. O wynikach oceny biznesplanu (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem
punktowym) kazdy Uczestnik zostanie poinformowany pisemnie (e-mail). Informacja o
wynikach oceny z podaniem m.in. numeru uczestnika, liczby punktéw stanowigcej
$rednig arytmetyczng co najmniej 2 ocen - tzw. ,lista rankingowa” - umieszczona bedzie
réwniez na stronie internetowej Projektu oraz w siedzibie biura projektu.

c) Uczestnikom projektu, ktérych wnioski zostaty odrzucone na etapie oceny formalnej lub
merytorycznej przez KOW, ktérym nie przyznano $rodkéw finansowych na rozwdj
dziatalnosci i/lub ktérym obnizono kwote wnioskowanych s$rodkéw finansowych i/lub
ktérzy nie zgadzajg sie z oceng przyznang przez KOW, przystuguje prawo ztozenia
Wniosku o ponowna weryfikacje decyzji o nieprzyznaniu s$rodkéw na rozwdj
dziatalnosci gospodarczej, zgodnie ze wzorem stanowigcy zatacznik nr 11, wraz z
odniesieniem sie do oceny Komisji zawartej w karcie oceny. Wniosek o ponowne
rozpatrzenie biznesplanu musi zostaé ztozony przez uczestnika projektu w formie
pisemnej w siedzibie biura projektu w terminie do 2 dni roboczych od daty opublikowania
wstepnej listy rankingowej. Na podstawie tego wniosku zostanie dokonana
powtorna ocena biznes planu w terminie do 2 dni kalendarzowych od daty uptywu
terminu na sktadanie wnioskdéw o ponowne rozpatrzenie biznesplanu. Ocena powtdrnie
ztozonego biznesplanu bedzie dokonana przez eksperta, ktéry nie uczestniczyt w ocenie
pierwotnej wersji dokumentu. O wynikach powtdrnej oceny biznesplanu Uczestnik, ktory
ztozyt wniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu zostanie poinformowany pisemnie,
na adres e-mail podany przez Uczestnika. Powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzaca
i ostateczng, od ktérej nie przystuguje odwotanie.

d) Ostateczna lista rankingowa, od ktérej nie beda juz przystugiwaé¢ odwotania
opublikowana zostanie w terminie 1 dnia roboczego od daty uptywu terminu. Uczestnicy
zostang o tym fakcie powiadomieni drogq elektroniczng, a lista zostanie umieszczona
rowniez na stronie internetowej projektu i w siedzibie biura projektu.

e) Srodki na rozwéj przedsiebiorczoéci beda przyznawane zgodnie z zapisami pkt 11 powyzej
do momentu wyczerpania przewidzianej na ten cel w budzecie projektu alokacji.

12. Ostateczne listy rankingowe stworzone wg liczby uzyskanych punktéw, z podaniem nr
Uczestnikow projektu, umieszczane beda na stronie internetowej projektu:
www.itk.krakow.pl/sila-kompetencji, w biurze projektu przy ul. tezce 23 w Krakowie, a
informacje beda wystane wraz z pisemng informacjg o wyniku punktowym z uzasadnieniem
oceny (kopig Karty Oceny Merytorycznej) do Uczestnikow projektu, ktérzy ztozyli Wniosek o
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ponowng weryfikacje decyzji o nieprzyznaniu $rodkéw finansowych na rozwdj dziatalnosci
gospodarczej drogg e-mail w dniu ogtoszenia ostatecznej listy rankingowej.

g§7
Zasady przyznawania srodkéw finansowych na rozw@j przedsiebiorczosci w projekcie
- zawarcie umowy oraz wypltata srodkow

1. Co do zasady, warunkiem uzyskania srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz
wsparcia pomostowego przez uczestnikéw projektu, jest ztozenie wniosku o przyznanie $srodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (zat.nr 3), wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego (zat. nr 12) oraz zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej w trakcie trwania
projektu, po pozytywnej ocenie biznes planu i otrzymaniu informacji od Beneficjenta o
mozliwosci otrzymania wsparcia. Uznaje sie za dopuszczalng sytuacje, w ktorej za zgodg
Beneficjenta uczestnik projektu zatozy dziatalno$¢ gospodarcza przed otrzymaniem informacji o
mozliwosci otrzymania wsparcia, nie wczesniej jednak niz po zakonczeniu wsparcia szkoleniowo-
doradczego

2. Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy uznac dzien wskazany, jako data
rozpoczecia dziatalnosci we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG), przy czym nie moze to by¢ dzien pdzniejszy niz:

a) 21.11.2016 r. dla oséb ktére otrzymaja srodki na rozwdéj przedsiebiorczosci w trybie opisanym
w § 7 ust. 10

b) 02.12.2016 r. dla 0s6b ktdre otrzymaja srodki na rozwoj przedsiebiorczosci w trybie opisanym
w § 7 ust. 11

3. Rejestracja dziatalnosci gospodarczej powinna nastgpi¢ w miejscu zadeklarowanym we
Whniosku o przyznanie s$rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci. Konsekwencjg
rejestracji dziatalnosci gospodarczej w miejscu innym niz zadeklarowane, moze by¢ odstgpienie
od podpisania Umowy o wyptate srodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci oraz/lub
Umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego (dot. tylko utworzonych
przedsiebiorstw spotecznych lub na tworzonych miejsc pracy w przedsiebiorstwach spotecznych),
obejmujacego pomoc kapitatowg w trakcie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

4. W niniejszym projekcie dopuszczone jest udzielenie wsparcia dla Uczestnikéow projektu
zamierzajacych prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg wytgcznie w formie:

a) jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej,

b) spdétki cywilnej zawartej wytacznie pomiedzy Uczestnikami projektu.

c) tworzenia nowych miejsc pracy poprzez tworzenie nowych przedsiebiorstw spotecznych,

d) tworzenie nowych miejsc pracy w istniejacych przedsigebiorstwach spotecznych

5. Uczestnik projektu, ktéremu przyznane zostaty srodki na rozwdj przedsiebiorczosci, nie moze

- w trakcie pierwszych 18 miesiecy - przeksztatci¢ prowadzonej dziatalnosci w inng forme prawng
np. spotke handlowa.
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6. Dopuszczalna jest sytuacja polegajaca na ,przeksztatceniu” jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej w spotke cywilng zawierang miedzy uczestnikami projektu, w okresie pierwszych
18 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ile fgcznie zostang spetnione nastepujace
warunki:

> przedmiot dziatalnosci spétki cywilnej utworzonej w wyniku przeksztatcenia jest
zbiezny z przedmiotem dziatalnosci osdéb prowadzacych jednoosobowg dziatalnosc
gospodarczg, ktére otrzymaty wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci na
podstawie zaakceptowanego biznesplanu oraz przewidzianej w nim struktury
wydatkow,

> przeksztatcenie w spotke cywilng jest uzasadnione dazeniem do zwiekszenia skali
realizowanego przedsiewziecia oraz poparte wiarygodnymi danymi na temat
mozliwosci jego powodzenia (np. pozyskanie nowych rynkdéw zbytu lub tez odbiorcow
realizowanych ustug),

> zmiana formy prowadzonej dziatalnosci wymaga uprzedniej akceptacji projektu
umowy spotki cywilnej przez Organizatora oraz zawarcia aneksu do umowy
podpisanej z indywidualnym uczestnikiem projektu, .

7. Dopuszczalne jest rowniez rozwigzanie umowy spotki cywilnej zawartej przez przedsiebiorcow
w trakcie trwania projektu pod warunkiem, ze dalej bedg prowadzili jednoosobowg dziatalnos¢
gospodarczg. W przypadku zaprzestania prowadzenia takiej dziatalnosci uczestnik projektu
zobowigzany bedzie zwréci¢ otrzymane Srodki finansowe. Zmiana formy prowadzonej
dziatalnosci wymaga uprzedniej akceptacji Organizatora oraz zawarcia aneksu do umowy
podpisanej z indywidualnym uczestnikiem projektu, po zasiegnieciu opinii IP.

8. Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczoéci sa przyznawane uczestnikowi projektu po
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci oraz pozytywnej ocenie ztozonego biznesplanu zgodnie z procedurg opisang
w § 7. Wyptata nastagpi jednorazowo, w formie zaliczki w wysokosci 100% przyznanej dotacji,
po podpisaniu pomiedzy Organizatorem a Uczestnikiem projektu (po rozpoczeciu prowadzenia
przez niego dziatalnosci gospodarczej i ztozeniu w siedzibie biura projektu wymaganych
dokumentéw i o$wiadczen) Umowy o udzielenie wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci, ktorej
wzér stanowi Zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

9. Przed podpisaniem umowy o ktérej mowa w punkcie 8 Uczestnik projektu jest zobowigzany
do dostarczenia do Biura projektu:

a) oryginatu (do wgladu) i kserokopii dokumentu rejestrowego,
b) zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo -finansowego przedsiewziecia,

c) formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
stanowiacego zatacznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r.
(Dz. U. Nr 53 poz. 311) w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis (zatacznik nr 8).

d) dokumentu stanowigcego zabezpieczenie zwrotu otrzymanego wsparcia na rozwdj
przedsiebiorczosci, w przypadku niedotrzymania przez Uczestnika projektu warunkow uméw, o
ktérych mowa w pkt. 8.
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e) Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku kalendarzowym
oraz w 2 latach poprzedzajacych (zatacznik nr 9)

f) oswiadczenie o powigzanych jednostkach gospodarczych na potrzeby ustalenia dostepnego
limitu pomocy de minimis (zatacznik nr 10)

10. Zabezpieczeniem zwrotu otrzymanego wsparcia na rozwoj przedsiebiorczosci, w przypadku
niedotrzymania przez Uczestnika projektu warunkéw umowy, jest jedna z nastepujacych form
do wyboru:

1) poreczenie wg prawa cywilnego - Poreczenie jest umowa, na mocy ktorej poreczyciel
zobowigzuje sie wzgledem wierzyciela wykonaé¢ zobowigzanie na wypadek, gdyby dtuznik
zobowigzania nie wykonat. Udzielenie poreczenia powoduje powstanie osobistej
odpowiedzialnosci poreczyciela za dtug tzn. poreczyciel odpowiada catym majatkiem. Poreczenie
pod rygorem niewaznosci powinno jest ztozone na piSmie. Poreczenie moze by¢ udzielone
zarébwno przez osoby prawne, jak i przez osoby fizyczne oraz moze obejmowac catosc
zobowigzania dtuznika badz jego czes$¢ (np. sptate jednej raty kredytu). Jesli nie zostato
zastrzezone w umowie, poreczyciel jest odpowiedzialny za dtug jako wspotdtuznik solidarny
(odpowiada jak za wtasne zobowigzania). Warunki dotyczgce poreczyciela zostaty opisane w pk.
11-14.

2) gwarancja bankowa - gwarancjg bankowg jest jednostronne zobowigzanie banku-gwaranta,
ze w przypadku niedopetnienia przez wnioskodawce warunkéw umowy w sprawie przyznania
$rodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wyptaci $wiadczenie pieniezne na rzecz
Instytutu Turystyki w Krakowie Sp. z 0.0. Gwarancja musi zosta¢ udzielona na kwote co najmniej
rowng wnioskowanej kwoty i ewentualnych odsetek ustawowych na okres co najmniej 18
miesiecy od dnia podpisania umowy w przyznania $rodkéw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.

3) zastaw na prawach lub rzeczach - zastaw rejestrowy to zabezpieczenie ustanawiane pomiedzy
wierzycielem - Instytutem Turystyki w Krakowie Sp. z 0.0., a wnioskodawcyg, ktory jest
uprawniony do rozporzadzania przedmiotem zastawu. Przedmiotem zastawu mogg by¢ rzeczy
lub prawa o wartosci co najmniej wnioskowanej kwoty i ewentualnych odsetek
ustawowych. Wartos$¢ przedmiotu zastawu musi by¢ potwierdzona dokumentem (np.: faktura
zakupu, wycena rzeczoznawcy).

4) blokada rachunku bankowego -blokada s$rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunku
bankowym polega na tym, ze na rachunku bankowym zostaje zablokowana kwota $rodkow
pienieznych w celu zabezpieczenia wykonania warunkéw umowy w sprawie przyznania
Srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. W czasie obowigzywania blokady posiadacz
rachunku bankowego nie moze dysponowacé zablokowanymi $srodkami bez uprzedniej zgody
Organizatora ani tez podejmowac $srodkow bedacych przedmiotem blokady.

Przedmiotem blokady sg zawsze i wytacznie srodki zgromadzone na rachunku bankowym i moze
dotyczy¢ rachunku:

— biezgcego —oszczednosciowo - rozliczeniowego

—lokat terminowych

5) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) - opis pkt. 11 - 14

6) weksel z deklaracjg wekslowg
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Zabezpieczeniem jest jedna forma do wyboru z wyzej wymienionych, o ktérej decyduje Uczestnik
po akceptacji Beneficjenta.

11. Zabezpieczenie zwrotu z poreczeniem/Poreczenie wg prawa cywilnego winno by¢ dokonane
przez 1 osobe fizyczna, w wieku do 65 roku zycia, posiadajacg zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, wobec ktérych nie toczy sie zadne postepowanie egzekucyjne oraz nie sg ustanowione
zajecia sqdowe i administracyjne, osiggajace wynagrodzenie/ Swiadczenie emerytalne/rentowe
- netto lub dochdd z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w wysokosci, co najmniej
1400 zt miesiecznie ( po pomniejszeniu o kwoty miesiecznych zobowigzan finansowych wobec
bankéw lub innych instytucji i 0sob trzecich):

a. pozostajace w stosunku pracy z pracodawcq nie bedacym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudnione na czas nieokreslony lub okredlony lecz nie krotszy niz 24
miesigce, liczac od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie.

Whnioskodawca przedktada zaswiadczenie wystawione przez pracodawce (zat. 17) poreczyciela
zawierajace informacje o wysokosci wynagrodzenia netto za miesigc poprzedzajacy miesigc jego
wystawienia, czy wynagrodzenie wolne jest od zaje¢ sadowych i administracyjnych, czasookres
trwania zawartej umowy o prace, czy pracownik znajduje sie w okresie wypowiedzenia, czy
zaktad pracy znajduje sie w stanie likwidacji lub upadtosci.

b. posiadajgce prawo do emerytury, renty statej, renty okresowej przyznanej na okres nie
krétszy niz 24 miesigce, liczac od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie.

Whnioskodawca przedkiada kopie decyzji o przyznaniu lub waloryzacji emerytury/renty dot.
poreczyciela (oryginat do wgladu).

c. prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg przez co najmniej 6 miesiecy, ktéra to nie jest w
stanie likwidacji lub upadtosci.

Whnioskodawca przedktada dokument potwierdzajacy wpis dziatalnosci gospodarczej do rejestru
CEIDG.

12. Wnioskodawca przedktada ponadto:

1) os$wiadczenie poreczycieli o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem Zzrodta i kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci
miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajac jednoczesnie imie, nazwisko, adres zamieszkania,
numer Pesel, jezeli zostat nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos$¢, potwierdzone wiasnorecznym podpisem, wedtug wzoru obowigzujacego w
Organizatora.

a. w przypadku poreczyciela wymienionego w pkt 11 a i b niniejszego paragrafu -
przedmiotowe os$wiadczenie powinno zawiera¢ informacje o wysokosci
wynagrodzenia/ $wiadczenia emerytalnego/rentowego w kwocie netto za miesigc
poprzedzajacy miesigc ztozenia o$wiadczenia u Organizatora - zat. 18

b. w przypadku poreczyciela wymienionego w pkt 11 c niniejszego paragrafu -
przedmiotowe os$wiadczenie powinno zawiera¢ wysoko$¢ dochoddw z ostatnich
poszczegolnych 3-ch miesiecy poprzedzajacych miesigc zawarcia umowy (dochdd w
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kazdym miesigcu nie moze by¢ nizszy od okreslonego w pkt 5 niniejszego paragrafu).
- zat. 18

2) oswiadczenie nie moze by¢ wystawione wczesniej niz 1 miesigc przed zawarciem umowy
0 przyznanie wsparcia finansowego Uczestnika projektu z Organizatorem.

13. Zabezpieczenie z poreczeniem wymaga dodatkowo akceptacji matzonka Wnioskodawcy
(zat.13 ) i Poreczyciela (zat.15), ztozonych na pismie w obecnosci Koordynatora Projektu z
wyjatkiem sytuacji, gdy wspdétmatzonkowie nie pozostajg we wspdlnosci ustawowej matzenskiej
(zat. 16)

14. Ta sama osoba moze by¢ poreczycielem tylko jednej trwajacej umowy o przyznanie wsparcia
finansowego lub dopuszcza sie udzielenie poreczenia po raz drugi, pod warunkiem, ze poreczyciel
osigga wynagrodzenie/$wiadczenie emerytalne/rentowe - netto lub dochdd w wysokosci co
najmniej 2 800,00 zt miesiecznie.

15. Warto$¢ zabezpieczenia ustanawiana jest w wysokosci 100 % przyznanej Uczestnikowi
projektu dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci wraz z odsetkami w wysokosci ustalonej jak dla
zalegtosci podatkowych oraz i kosztami dochodzenia kwoty zabezpieczone

16. Wszelkie wydatki realizowane przez Uczestnika projektu przed podpisaniem umodw
wskazanych w punkcie 8, ponoszone sg przez niego na wtasne ryzyko i na witasny koszt.

17. Uczestnik projektu jest zobowigzany do zadeklarowania na etapie konstruowania biznesplanu
czy bedzie rejestrowat sie jako ptatnik podatku VAT, czy nie zamierza sie rejestrowac jako
podatki VAT poprzez zitozenie oswiadczenia (zatacznik nr 6) wykazujac jednoczesnie w
biznesplanie wszystkie wydatki w kwotach:

a. brutto - osoby nie zarejestrowane jako podatnik VAT

b. netto - osoby zarejestrowane jako podatnik VAT (wydatki ponoszone w ramach wnioskowanej
dotacji).

18. Uczestnicy projektu - przedsiebiorcy rozliczajq wydatki ponoszone w ramach dotacji na
rozwdéj przedsiebiorczosci w:

a. kwotach brutto (tacznie z podatkiem VAT) - dotyczy uczestnikéw ktoérzy przed
rozpoczeciem prowadzenia dziatalnosci gospodarczej NIE dokonali rejestracji jako
podatnik VAT (UWAGA: deklaracja o zamiarze nie zarejestrowania jako ptatnik VAT-u
powinna zosta¢ zawarta juz na etapie konstruowania biznesplanu) - zatgcznik nr 6.

b. kwotach netto - przedsiebiorcy, ktorzy zarejestrowali sie jako podatnik VAT
(UWAGA: deklaracja o zamiarze zarejestrowania jako ptatnik VAT-u powinna zostac
zawarta juz na etapie konstruowania biznesplanu) - zat. 6. Rozliczeniu po kwotach netto
bedg podlegac¢ te dokumenty finansowe, od ktérych przystuguje prawo do odliczen,
natomiast te dokumenty finansowe ktorym rozliczenie nie przystuguje rozliczane bedq
po kwotach brutto.

19. Organizator dopuszcza mozliwos¢ rozliczenia przez Uczestnika dotacji po kwotach brutto,
0s0b ktore zrejestrowaty sie jako podatnik VAT, pod warunkiem zadeklarowania przez nich (zat.
6), ze od wydatkow tych nie bedzie odliczany VAT - rozliczenie zgodnie z pkt. 13 a.

A,
&
B>

uT Ty,
L R,
&

e Dariusz Pierzak

A Instytut Turystyki w Krakowie Sp. z o.o0. B Dariusz Pierzak — Szkolenia Projekty
sy ul. kezce 23, 30-614 Krakow, Doradztwo

tel. / fax: +48 12 423 66 90 ul. Ujejskiego 316, 32-400 Myslenice

MM,



7

Fundusze . .

560 S Unia Europejska

2 Eu ropejskle § i M ALO P O L S I( A Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny S

8§8
Zasady kwalifikowalnosci wydatkow
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i ich rozliczania

1. Uczestnik projektu, ktory w biznesplanie zadeklarowat, iz bedzie ptatnikiem podatku VAT,
zobowiazany jest do przeznaczenia catej kwoty srodkéw z otrzymanej dotacji na
pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza, uwzgledniajgc kwoty
netto tych wydatkow, ktérym przystuguje prawo do odliczenia. Organizator bedzie weryfikowat
wydatkowanie $rodkéw w tym zakresie, na podstawie odpowiednich dokumentéw ztozonych
przez Uczestnika oraz w trakcie przeprowadzanych wizyt monitorujacych.

2. Uczestnik projektu, ktory otrzymat s$rodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci jest
zobowigzany zwrdci¢ otrzymane S$rodki wraz z odsetkami jak od zalegtosci podatkowych, jezeli
prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 18 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci lub zostaty naruszone inne warunki umoéw, w tym zwitaszcza dotyczace przeznaczenia
$rodkow (co bedzie przedmiotem monitoringu dokonanego przez Organizatora).

3. Srodki powinny stuzyé pokryciu wydatkéw uznanych za niezbedne do rozpoczecia
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych (w biznesplanie). Moga
by¢ przeznaczone w szczegdlnosci na:

o wydatki inwestycyjne - zakup badz leasing $rodkéw trwatych, maszyn i urzadzen,
wartosci niematerialnych i prawnych, prace remontowe i budowlane w zakresie
niezbednym do rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

o wydatki na srodki obrotowe - np. zakup towardéw handlowych, materiatéw do
produkcji

e wydatki na pokrycie niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynang i prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza z wylaczeniem wyptaty wynagrodzen - np. koszty
promocji, marketingu, ale tylko w poczatkowej fazie prowadzonej dziatalnosci.

4. Dopuszczalne jest réowniez pokrycie w ramach dotacji wydatkéw biezacych w okresie
rozpoczynania dziatalnosci (np. optat czynszowych), ktérych terminowe uregulowanie stanowi
niezbedny warunek rozpoczecia i utrzymania sie przedsiebiorstwa na rynku, niemniej jednak
$rodki z dotacji powinny by¢ przeznaczone w pierwszej kolejnosci na zakup $srodkow trwatych,
érodkow obrotowych oraz ustug (z wylaczeniem doradztwa) niezbednych do zatozenia
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - zgodnie z zatozeniami przyjetymi w biznesplanie

5. Wiekszos¢ (lub catos¢) kosztow powinny stanowi¢ wydatki na srodki trwate i wyposazenie oraz
maszyny i urzadzenia, na ktérych dziatalnosc¢ sie opiera i ktore w sposdb trwaty pozostajq jako
efekt uzyskanego wsparcia. Kazda przedstawiona kalkulacja jest jednak rozpatrywana
indywidualnie (bez okreslania limitdw) - w zaleznosci od sytuacji Wnioskodawcy (miejsca
dziatalnosci, jej charakteru, posiadanego juz zaplecza technicznego, wniesienia ewentualnego
wktadu wtasnego itd.).

6. Do wniosku nalezy dotaczy¢ wyjasnienie, czy kupowane maszyny/urzadzenia bedg nowe czy
uzywane - oraz w przypadku maszyn uzywanych: nalezy dostarczy¢ specyfikacje
techniczne/parametry wraz z uzasadnieniem kosztu nabycia oraz oswiadczenie o braku
finansowania ze $srodkéw UE w ciggu ostatnich 10 lat. (cena poréwnywalna badz nizsza od
rynkowej).
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7. Osoba wspdtpracujaca z osobg prowadzacg dziatalnosc¢ gospodarczg moze uzyskaé wsparcie
na rozwaoj przedsiebiorczosci pod warunkiem podjecia dziatalnosci
w obszarze niezwigzanym bezposrednio z dziatalnoscig przedsiebiorstwa, z ktérym osoba ta
wspotpracuje. Majac na uwadze specyfike powigzan oséb wspdtpracujacych z osoba prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarcza (definicja osoby wspdtpracujgcej zostata zawarta w art. 8 ust. 11 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. Nr 137 poz. 887 z
pézn. zm.), uczestnik jest zobowigzany do podjecia dziatalnosci w obszarze niezwigzanym
bezposrednio z dziatalnoscig przedsiebiorstwa, z ktérym osoba ta wspotpracuje. Wynika to
sytuacji, w ktérej dotacja przyznana uczestnikowi projektu zostanie przeznaczona de facto na
rozwdj istniejacej dziatalnosci gospodarczej - wbrew zatozeniom Poddziatania 8.4.2. Nie jest
rowniez mozliwe dokonywanie zakupdéw od wspdétmatzonka, oséb pozostajagcych we wspdlnym
gospodarstwie domowym oraz o0sd0b z pierwszej linii pokrewienstwa, tj. rodzicéw, dziadkow,
dzieci i rodzenstwa.

8. W przypadku wykazania wydatkéw lokalowych (remont, adaptacja) nalezy dostarczy¢
dokument potwierdzajacy tytut prawny do uzytkowania lokalu (np. akt wtasnosci, umowa
najmu/uzyczenia/dzierzawy) w celu ich weryfikacji w stosunku do konkretnych pomieszczen.

9. W przypadku planowanego zakupu/leasingu pojazdu — musi on by¢ precyzyjnie uzasadniony
pod katem niezbednosci do wykonywania danego rodzaju dziatalnosci, a przewidywana kwota
jego zakupu nie moze przekracza¢ 50% wnioskowanej kwoty dotacji (UWAGA: przy zatozeniu,
ze przedmiotem dziatalnosci nie bedzie dziatalnos$¢ transportowa, wytgczony jest zakup
$rodka transportu.

10. Dopuszcza sie dokonywanie zakupow tylko i wytgcznie na terytorium RP.

11. Przedsiebiorca nie moze zby¢ srodkéw trwatych zakupionych za $rodki z otrzymanej dotacji
przez okres 18 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem pkt. 12.

12. W przypadku zaistnienia okolicznosci, w ktérych zbycie srodkéw trwatych zakupionych za
$rodki z otrzymanej dotacji moze w znacznym sposéb wptyngé na rozwdj dziatalnosci
gospodarczej, Przedsiebiorca musi wskaza¢ nowy wariant wykorzystania srodkéw uzyskanych ze
sprzedazy tych srodkdéw oraz uzyskac pisemng zgode Organizatora na dokonanie sprzedazy.

13. Rozliczenie $rodkéw finansowych na rozwdéj przedsiebiorczosci nastepuje poprzez:

e zlozenie os$wiadczenia o dokonaniu zakupdéw/leasingu $rodkow trwatych, towardw,
materiatdw lub ustug zgodnie z biznesplanem,

e szczegOtowe zestawienie srodkdéw trwatych, towardéw, materiatow lub ustug, ktérych
zakup/leasing zostat dokonany ze $rodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci wraz ze
wskazaniem ich parametréw technicznych lub jakosciowych.

e przedstawienie dokumentéw zakupu/leasingu oraz dokumentéw prawnych - ksiegowych
dokumentujacych przedmiotowe transakcje wraz z dokumentami potwierdzajacymi
dokonanie zaptaty

e wydruk z ewidencji srodkéw trwatych
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e zwrot niewykorzystanych srodkow finansowych

14. Podstawg do wyptaty dotacji jest podpisanie Umowy o udzielenie wsparcia na rozwdj
przedsiebiorczosci. Dotacja przekazywana bedzie jednorazowo, w formie zaliczki w wysokosci
100% przyznanej dotacji, na konto bankowe wskazane w w/w Umowie.

8§9
Obowiazki Uczestnika projektu zwigzane z otrzymaniem srodkow finansowych na
rozwoOj przedsiebiorczosci

1. Obowigzki Uczestnika projektu wynikajace z otrzymania srodkéw finansowych na rozwdéj
przedsiebiorczosci oraz konsekwencje prawno-finansowe bedace skutkiem niedotrzymania przez
Uczestnika tych obowigzkéw szczegdétowo reguluje Umowa o udzielenie wsparcia na rozwdj
przedsiebiorczosci, ktérej wzor stanowi Zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

2. Kazdy Uczestnik projektu po otrzymaniu srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

2.1. Prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez minimalny okres 18 miesiecy.

2.2. Dokonania zakupow sSrodkdéw trwatych, towarow, materiatow lub ustug ze Srodkdow
przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci zgodnie z biznesplanem. Dotyczy to réwniez
sytuacji leasingu.

2.3. Rozliczenia otrzymanych srodkow w terminie wskazanym w umowie, nie dtuzszym
niz 30 dni kalendarzowych od dnia, w ktérym nastgpito zakoniczenie wykorzystywania
$rodkdw przyznanych na rozwdj przedsiebiorczosci i nie dluzszym niz 60 dni
kalendarzowych liczac od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Przez rozliczenie
rozumie sie ztozenie w Biurze projektu odpowiednich dokumentéw, potwierdzajacych
realizacje wydatkow ktérych mowa w § 8 pkt. 13 - zat. 20

2.4. Poddania sie przeprowadzanemu przez Organizatora monitorowaniu prawidtowosci
wydatkowania $rodkéw na rozwoj przedsiebiorczosci w okresie do 18 miesiecy od dnia
zawarcia umowy o przyznanie srodkéw finansowych, ktérego zakres obejmowac bedzie
w szczegolnosci:

a) prawidtowos¢ wykonania umowy o udzielenie wsparcia finansowego w okresie
18 miesiecy od dnia jej zawarcia,

b) prawidtowos$¢ wydatkowania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
(w tym w szczegdlnosci pod wzgledem zgodnosci z biznesplanem),

c) fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez 18 miesiecy od dnia zawarcia
umowy,

d) wykorzystanie zakupionych $rodkow trwatych, towardw lub ustug zgodnie z
charakterem prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem
(dot. rowniez leasingu)
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e) posiadanie przez Uczestnika projektu sprzetu i wyposazenia, zakupionego z
otrzymanych s$rodkéw i wykazanego w rozliczeniu oraz dokumentacji prawnej
i ksiegowej dot. wydatkéw (réwniez leasingu)

f) prawidtowosci wydatkowania $rodkdw w zakresie rozliczern podatku VAT oraz
zobowigzan wobec ZUS.

2.5. Niezwtocznego informowania Organizatora o problemach zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza, ktére mogg mie¢ wptyw na zawieszenie lub zlikwidowanie
dziatalnosci gospodarczej przed uptywem 18 miesiecy od dnia jej rozpoczecia.

2.6. Udziatu w badaniach ewaluacyjnych zwigzanych z projektem, w ramach ktérego
uzyskat srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz dostarczenia
ankiety monitorujgcej prowadzenie dziatalnosci gospodarczej po uptywie 3 miesiecy od
zakonczenia projektu (zatacznik nr 21).

2.7. Udzielania wszelkich informacji niezbednych Organizatorowi do wywigzania sie
z obowigzkéw wobec Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie.

2.8. Zwrotu przyznanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich
otrzymania, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Organizatora lub wtasciwego
organu kontrolnego, jezeli:

a) otrzymane srodki zostang wykorzystane niezgodnie z biznesplanem, w
szczegodlnosci w sytuacji gdy zakupiono towary lub ustugi nieujete sg w biznes
planie,

b) Uczestnik projektu bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres
krotszy niz 18 miesiecy, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby Ilub
korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

c) zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 18
miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

d) ztozy niezgodne z prawda os$wiadczenia na etapie ubiegania sie o $rodki na
rozwoj przedsiebiorczosci,

e) naruszy inne istotne warunki umowy o udzielenie wsparcia finansowego lub
innych zawartych umoéw.

3. W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz Uczestnik — przedsiebiorca nie
posiada towardéw, ktéore wykazat w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materiaty zuzywane w celu $wiadczenia ustug) lub
w celu dalszej sprzedazy, uczestnik powinien wykaza¢ przychéd z tytutu swiadczonych ustug lub
sprzedazy towardw lub w inny sposdb uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych towardéw.
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§10
Zasady przyznawania srodkéw finansowych na rozw@j przedsiebiorczosci w projekcie
- wsparcie pomostowe

1. Warunkiem uzyskania wsparcia pomostowego jest ztozenie wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego (zat. nr 12) wraz z wnioskiem o przyznanie $srodkow finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci (zat. 3) oraz zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej w trakcie trwania
projektu, po pozytywnej ocenie biznes planu i otrzymaniu informacji od Beneficjenta o
mozliwosci otrzymania wsparcia.

2. W ramach wsparcia pomostowego wyrdznia sie: wsparcie pomostowe - przyznawane przez
okres 12 miesiecy liczonych od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.
Wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Whniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego (stanowigcy zat. nr 12 do Regulaminu) sktadanego przez uczestnika projektu.
Powyzszy wniosek sktadany jest tacznie z biznes planem oraz Wnioskiem o przyznanie $rodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (zat. 3), w sytuacji gdy uczestnik projektu wystepuje
réwnoczesnie o takg dotacje. Warunkiem uzyskania podstawowego wsparcia pomostowego przez
uczestnikdw projektu jest zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej w trakcie trwania projektu,
po pozytywnej ocenie biznes planu i otrzymaniu informacji od Beneficjenta o mozliwosci
otrzymania takiej pomocy. Decyzje o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego
podejmuje Beneficjent, ktory wyptaca Srodki uczestnikowi projektu z puli Srodkéw
zarezerwowanych na ten cel w projekcie. Beneficjent uzasadnia na piSmie decyzje o przyznaniu
wsparcia pomostowego i podpisuje z uczestnikiem projektu Umowe o udzielenie podstawowego
wsparcia pomostowego, ktora okresla w szczegdlnosci wartosc i warunki wyptaty srodkéw.

3. Wsparcie pomostowe obejmuje:

a) pomoc kapitatowq (dot. tylko utworzonych przedsiebiorstw spotecznych lub tworzonych
miejsc pracy w przedsiebiorstwach spotecznych) - kapitatowe wsparcie pomostowe jest
bezzwrotng pomoca finansowq, przyznawang w formie comiesiecznej dotacji w kwocie do
wysokosci 800 zt brutto, przeznaczonej dla poczatkujacego przedsiebiorcy na pokrycie wydatkow
ponoszonych w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym m.in sktadki
na ubezpieczenie spoteczne (ZUS), podatkéw oraz optat administracyjnych zwigzanych z
prowadzong dziatalnoscig. W przypadku uczestnika projektu ubezpieczonego w KRUS, pokrycie
skfadki w ramach wsparcia pomostowego jest mozliwe wytacznie w kwocie proporcjonalnej do
wysokosci podwyzszonego wymiaru sktadki ZUS wynikajacego z prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej. Beneficjent bedzie monitorowat wydatkowanie s$rodkéw w tym zakresie na
podstawie o$wiadczen ztozonych przez uczestnika projektu oraz na podstawie odpowiedniego
zaswiadczenia z ZUS o wysokosci optacanych skfadek.

b) wsparcie doradcze - udzielane w zakresie efektywnego wykorzystania dotacji. Zakres
doradztwa obejmuje nie tylko ogolne doradztwo o charakterze biznesowym, ale rowniez kwestie
zwigzane z poprawg rentownosci indywidualnych przedsiewzie¢ poprzez poszukiwanie nowych
profili dziatalnosci i rynkéw zbytu. Ustugi doradcze realizowane bedq w formie indywidulanego
doradztwa osobom, ktére rozpoczety dziatalno$¢ gospodarcza w ramach projektu, na okres
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prowadzenia dziatalnosci tylko przez pierwsze 12 miesiecy do daty rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, w ramach projektu w ilosci 10 godzin/osobe:

§ 11
Postanowienia koncowe

1. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia przez Wojewoddzki Urzad
Pracy w Krakowie i obowigzuje przez okres realizacji projektu.

2. Organizator zastrzega prawo do zmiany Regulaminu badz wprowadzenia dodatkowych
postanowien.

3. Organizator zastrzega prawo do wprowadzania zmian Regulaminu w kazdym czasie, po
wczesniejszym uzyskaniu zgody Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie, na wprowadzenie
takich zmian.

4. W przypadku wprowadzenia zmian do Regulaminu, informacja na ten temat zostanie
zamieszczona na stronie Lidera projektu: www.itk.krakow.pl/sila-kompetencji

5. W przypadkach nieujetych w Regulaminie decyzje ostateczng podejmuje Koordynator
projektu.

Zatgczniki:
1. Oswiadczenie Uczestnika projektu/deklaracja uczestnictwa w $ciezce wsparcia na rozwdj

przedsiebiorczosci

Wzér umowy o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego

Whniosek o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci

Wzér Biznesplanu

Wzér karty oceny merytorycznej biznes planu

Oswiadczenie uczestnika o kwalifikowalnosci VAT

Wzér umowy o udzielenie wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci

Wzér formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, stanowigcego

zatacznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. (Dz. U. Nr 53 poz. 311) w

sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis

9. Wzdr oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku kalendarzowym
oraz w 2 latach poprzedzajacych

10. Wz6r oswiadczenia o powigzanych jednostkach gospodarczych na potrzeby ustalenia dostepnego
limitu pomocy de minimis

11. Wzér wniosku o ponowne rozpatrzenie biznesplanu

12. Wzér wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego doradczego i kapitatowego

13. Wzdér umowy o udzielenie wsparcia pomostowego doradczego i kapitatowego

14. Oswiadczenia zgody matzonka Uczestnika projektu na zawarcie umowy na otrzymanie
jednorazowej dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz na wystawienie i ztozenie
weksla in blanco (wypetniane w przypadku istnienia wspdlnoty matzenskiej

15. Oswiadczenie zgody matzonka Poreczyciela, na udzielenie przez matzonka poreczenia wekslowego
na wekslu in blanco w celu zabezpieczenia umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej.

16. Oswiadczenia Beneficjenta pomocy / poreczyciela* o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim.

17. Zaswiadczenie zaktadu pracy o wysokosci dochodu

18. Oswiadczenie Poreczyciela o dochodach

19. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu.

20. Szczego6towe zestawienie towardw i ustug zakupionych ze $rodkéw jednorazowej dotacji
inwestycyjnej

21. Ankieta monitorujaca prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika

o% e Dariusz Pierzak @
= srkolenia projekty doradrwo
A Instytut Turystyki w Krakowie Sp. z o.0. l Dariusz Pierzak — Szkolenia Projekty

ul. kezce 23, 30-614 Krakow, Doradztwo
tel. / fax: +48 12 423 66 90 ul. Ujejskiego 316, 32-400 Myslenice

N RLN



http://www.itk.krakow.pl/sila-kompetencji

